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Citre: INSTITUTIILE DE INVATAMANT SUPERIOR DIN ROMANIA

in atentia: Doamnei / Domnului Rector

Referitor: Cresterea transparentei si standardizarea ofisérii informatiilor de interes public

Stimata doamnd/ Stimate domnule Rector,

Va aducem la cunostintd faptul ¢i in sedinta Guvernului din data de 02.03.2016 a fost aprobat
Memorandumul privind Cresterea transparentei si standardizarea afiséirii informatiilor de interes
public.

Potrivit obiectivelor Memorandumului, acesta urméreste prezentarea madelului de standardizare a
afigarii informatiilor de interes public, cat si a setului de informatii/documente pe care ministerele si
celelalte autoritdti ale administratiei publice centrale, companiile, agentiile si alte institutii din
subordinea, coordonarea sau sub autoritatea acestora, precum $i institutiile prefectului, le vor afisa
pe site-urile proprii, spre informarea publicului, in termen de doui siptimani de la data publicirii
memorandumului pe site-ul Guvernului Romaniei.

Tn acest context, vi rugim si actualizati pagina web a institutiei pe care o conduceti. Pentru a veni in
sprijinul dumneavoastrd, va transmitem n copie urmitoarele documente:

o Setul de informatii/documente care trebuie ficute publice de cdtre universitéti;
» Baza legald pentru fiecare capitol si subcapitol de informatii solicitate;

Memorandumul privind Cresterea transparentei si standardizarea afigérii informatiilor de interes
public 5i Anexa acestuia poate fi accesat la adresa: http://gov.ro/ro/stiri/memorandumul-cu-tema-

cre-terea-transparentei-i-standardizarea-afi-arii-informatiilor-de-interes-public

Tindnd cont de sprijinul, profesionalismul si promptitudinea institutiei pe care dumneavoastrs o
conduceti, va rog sa primiti alese mulgumiri si toats consideratia mea,
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
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LISTA INFORMATIILOR CARE TREBUIE FACUTE PUBLICE DE CATRE UNIVERSITATI

I Principalele categorii de informatii necesar a fi facute publice de universitati

1. Sectiunea ,Despre institutie” / ,Despre noi” /,Prezentare”

1.1 Legislatie privind organizarea si functionarea Institutiel

- Actul de infiintare

- Legislatia poate contine link cAtre fiecare act normativ (disponibil in format electronic) in portalul

http://legislatie.just.ro

o legea Educotiei,

o legeo calitdtii,

o Statutul Studentului,
o legea 544/2001

o Hotdrdri de Guvern privind: Nomenclatorul domeniilor si al specializérilor/programelor de
studii universitare, cifra scolarizare

o Ordin de Ministru privind Metodologio de finantare Etc
1.2 Conducere
- lista completd a persoanelor cu functii din conducere, cu nume, prenume si CV
1.3 Organizare
1.3.1  Regulamente de organizare si functionare
a) Generale
- Carta universitara,
= Regulamentul de ordine interioard/ organizare si functionare,
b) Etica
- Codul de etic3 si deontologie universitars,

o actele care reglementeazd solutionarea sesizirilor privind neregulile din universitate si
orice alte documente care sunt considerate relevante pentru evaluarea integritatii
universitare.

c) Alegeri

- Regulamentele de alegeri pentru structurile §i funcliile de conducere (cadre didactice si studenti);
d) Studenti

- Codul drepturilor si obligatiilor studentilor la nivel de universitate,

- Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor,

- Recgulamentul privind acordarea diverselor drepturi ale studentilor (burse, locuri in cdmine, etc.)
e) Desfisurarea examenelor

- Metodologia proprie privind organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta, de
master §i de doctorat;
- Metodologia-cadru de organizare 5i desfisurare a examenelor de licent3/diplom si disertatie;
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f) Angajati

- Regulamentul intern privind drepturile si obligatiile personalului (inclus in Cart3)

- Regulamentul de recrutare, evaluare §i promovare a personalului didactic si de cercetare
- Contractul colectiv de rmunca,

- Contractul de management
* Pentru regulamentele integrate In carta universitara se poate furniza link la carta cu mentionarea
paginii.

1.3.2  Organigrama institugiel

- intr-un format in care se vor evidentia 5i actualiza dup3 fiecare modificare efectuats, numele
persoanelor care ocupd functii de conducere, numirul posturilor pe fiecare structurd, cu
respectarea prevederilor din legislatia privitoare la informatiile clasificate.

- Organigramele institutiilor vor include link-uri citre Regulamentul de organizare si functionare a
institufiei, pentru o mai usoard identificare a atributiilor fiecirei structuri din respectiva
Organigrama.

1.3.3  Structura Institutiei
- Lista structurilor de conducere si consultative (senat, comisia etica, CSUD etc)

134  Lista 5i datele de contact ale institutiilor care functioneazi in subordinea/ coordonarea sau sub
autoritatea institutiei in cauzi,

1.3.5 Carierd
*  publicarea tuturor anunturilor posturilor scoase la concurs din cadrul respectivei institutii.
1.4 Programe i strategii
- Planul strategic/operational
- Strategia universitatii (daca este cazul)
= Programe Implementate la nivel institutional
1.5 Rapoarte si studil
15.1 Rapoarte:
- Raport anual al rectorulut

- raportul anual al comisici de etica universitara referitor la situatia respectdrii eticli universitare sia
eticii activitdtilor de cercetare

- Raportul privind respectarea prevederilor Codului Drepturilor Studentilor
- Raportul privind evaluarea cadrelor didactice de citre Studenti
- rapoarte anuale de audit;

1.5.2  Studii:

- in cadrul acestei sectiuni, vor fi publicate toate studiile realizate de respectiva institutie, din
resurse proprii, subcontractare, sau din surse externe in scopul cresterii cunoasterii sociale in
domeniul respectiv.
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2. Sectiunea informatii de interes public
2.1 Solicitarea informatiilor de interes public

- aceastd sectiune va cuprinde atét trimiteri la actele normative din domeniu (cu link citre
http://legislatie.just.ro ): Legea nr. 544/2001, normele de aplicare (H.G. 123/2002), Legea
reutilizarii informatiilor din institugiile publice, precum si:

211 Numele 5i prenumele persoanei responsabile de primirea solicitirilor n baza Legii nr.
544/2001 precum sl datele de contact.

2,1.2  Formular pentru solicitare in baza Legii nr. 544/2001 — model in anexa 1

2.1.3  Modalitatea de contestare a deciziilor (rectorului, Consiliului de Administratie, respectiv
hotdrdrilor de Senat) si formulare pentru reclamatii administrative (refuz la solicitare si
nerdspuns in termen legal) — modele in anexa 2

2.1.4  Llista cu documentele de interes public si lista cu documentele produse/gestionate de
institutie conform art. 5, alin.1 lit. g) si h) din legea nr. 544/2001.

- Pentru realizarea listei cu documentele produse/gestionate, se va folosi nomenclatorul arhivistic
pe care fiecare institutie publicd trebuie s il defind conform Legii Arhivelor Nationale nr.
16/1996.

- Llista cu documentele de interes public va fi realizatd pornind de la lista cu documentele
produse/gestionate de institutia respectiva, exceptand cazurile expres previzute de lege.

2.1.5  Rapoartele anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001.

- Aceste rapoarte vor fi publicate pna cel tirziu la data de 1 martie a fiecarui an, pentru anul
precedent, iar aceast3 sectiune va cuprinde 5i o arhivd pentru pastrarea rapoartelor anterioare,

2.2 Buletinul Informativ al informatiilor de interes public

- contine lista ¢u informatiile cerute de Legea 544/2001, cu trimiteri {link-uri) ctre respectivele
categorii de infarmatii.

2.3 Buget

231 Bugetul din toate sursele de flnantare sl bugetul structurllor aflate sub autoritatea, in
subordinea sau in coardonarea respectivei institutii, in format deschis. (incepand cu anul
2015)

23,2 Situatia platilor {executie bugetard) - fiecare institutie public va actualiza lunar aceast}
situatie, in format deschis).

233  Ssituatia drepturilor salariale stabilite potrivit legii, corespunzitoare functiilor previzute in
organigrama institutiei si alte institufii din subardinea/coordonarea/autoritatea acestora,
precum si alte drepturi previzute de acte normative cu un caracter special de exemplu:
parcul auto al institutiei, dreptul la masind de serviciu, locuintd de serviciu, costuri de
protocol, etc., cu indicarea pentru fiecare informatie a cadrului legal (act normativ si
articolul), care conferd aceste drepturi.

- Formularul pentru implementarea acestei prevederi este disponibil in anexa 3 a prezentului
Memorandum.

~  Aceastd situatie va fi realizatd fncepand cu luna ianuarie 2016, 5i va fi publicats pe site-ul fiecirei
institutii din administratia publicd centrala 5l alte institutii din
subordinea/coordonarea/autoritatea acestora, precum si institutiile prefectului.

2.3.4  Balanta de venituri i cheltuieli pentru fiecare ciimin studentesc / complex studentesc;
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2.4 Bilanturi contabile
2.5 Achizi§il publice
2.5.1  Programul anual al achizitiilor publice

2.5.2  Centralizatorul achizitiilor publice, - fiecare autoritate va publica o situatie trimestriald
actualizata in consecintd referitoare la contractele de achizitii publice si executia acestora, cu
o valoare de peste 5.000 euro. Tabelul standardizat cu toate aceste informatii, este disponibil
la in Anexa 4 a prezentului document,

2.5.3  Fiecare Autoritate Contractanti cireia i se aplici Memorandumul va publica contractele de
achizitie publicd, conform H.G. 901/2015 privind aprobarea Strategiei nationale in domeniul
achizitiilor publice si cu aplicarea art. 215 din QUG nr.34/2006 cu modificérile si completirile
ulterioare. Fiecare autoritate contractantd are obligatia de a asigura protejarea acelor
informatii pe care operatorul economic le precizeazi ca fiind confidentiale, in masura in care,
In mod obiectiv, dezviluirea acestor informatii ar prejudicia interesele legitime ale
operatorului economic, in special in ceea ce priveste secretul comercial si proprietatea
intelectuatd. Tn cazul clauzelor de confidentialitate, nepublicarea pe site-ul autorititii
contractante, va fi motivat.

2.6 Declaratil de avere si de interese ale personalului institutiei publice avind arhiva declaratiilor din
anii anteriori

- persoanele cu functii de conducere si de control

- personalul angajat cu contract individual de muncd care administreazd sau implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare

2.7 Toate modelele de cereri/formulare tipizate pe care autoritafile administratiel publice le solicita a fi
completate de catre cetdteni sau persoane juridice, fn seopul solutiondrii unor cereri.

- Fiecare formular va indica timpul mediu estimativ pentru completare de citre persoana
interesata.

3. Contact
3.1 Datele de contact ale autoritatii;

- datele de contact vor include: denumire, sediu, numere de telefon/fax, adresid de e-mail oficial3 2
institutiei, adres3 pagind de internet, instrumente social media (pagind facebook, etc.), formular
electronic de contact — model anexa 5.

3.2 Relatii cu presa; persoand desemnati, date de contact.
3.3 Programul de functionare al institutiei.
3.4 Programul de audiente al personalulul cu functll de conducere;
- Seva preciza modul de inscriere pentru audiente si a datelor de contact pentru inscriere.
3.5 Petitii: adresa de e-mail pentru transmiterea electronici a petitiilor
Alte elemente ce trebuie introduse in site conform legislatiei in vigoare

- Oferta anuald de gcolarizare este ficutd publici de catre rectorul institutiei de invitdmant
superior prin declaratie pe propria rispundere, cu respectarea capacitatii de scolarizare stabilite
conform art. 138 alin. (5).

- Rapoartele de evaluare din partea ARACIS sau a altor agentii de evaluare
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1. Anexe

1. Formular solicitare informatli in baza legii 544

Formular solicitare in baza Legii 544/2001

Nume”
Adiesa®
E-mai’

Teiolon

Infoematiite de interes
public salicltate’

Select Ty to attach 1, BROWSE FILES

At Mo B ohd 1o e3te 1O LY
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2. Modele formulare pentru reclamatii administrative

ANEXA 22
MODEL RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (1)

Denumirea auteritalii sau institutiet publice: .
AT - s atiintannan srbestanssmmsniongs
DB e oiceins sius msw s v msiistiies

Stmate domnuie/Stimata doamna

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legil prvind libens) acces [a infarmatiile de
Inleres public, intrucat la cererea numarul........... dngatadge....... am primit un raspuns negatlv. ia
gatade........, Intro sersoare semnala de............oooooe. (completati numele
respectivulul  funetionar).  Documentele

Documentele solicitate se Incadreaza In categora Informatlllor de Interes public din urmaloarele
conslderenie:

Prin prezenta sofict revenirea asupra deciziel de a nu primi infonmalile de [nteres public solictate in
5Cns/in format electronic, considerand ca dreplul meu la informalie, conform legll, a fost lezat.

Va muttumesc pentru solictudine,

(semnalura petentului)

Numele si adresa petentului; .,
Adresa: ...

Telefon: .
FAKE .0 voniis sssusvsmmssn amsmsaenssnes

@oo7/013
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ANEXA 20

MODEL RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2)

Denumirea autoniath sau Institutie) publice:

Adresa: ...
DO wisisiisinns s

Stimate domnule/Stimata doamna,,,....... vr..oc..ooeeereeoeeeceee e esieeeee o1 e ot

Prin prezenta formulez o redamatie administraliva, conform Leg privind Niberul acces la informatiile de
interes public, intfucdt la cererea numarl......,..... din data de., ......,.., nu am primit informatiile solicitate

In termenul legal, slabili de lege. Documeniele de inleres public soliclale efau ummatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in calegona nfomatuior de interes public din umatoarele

derente:

Prin prezenta solicil revenirea asupra deciziei de a nu primi jnformatile de intores public sofleltate In
scnglin tormat efecironic, considerdnd ca dreplul meu fa tnformatle, conform legil, a fost ezat.

Va multumese pentru sollcitudine,

Numele 8i adresa petentulul:

(semnatura petentutui)

Telefon:
Fax: ...

3. Model privind situatia drepturllor salariale stabilite potrivit legil, corespunzitoare functiilor

prevazute in organigrama precum si alte drepturi

A B

1]

!

} —— Drepturi salariale
!

jMinistry
Secretar de stat
|Secretar general
Expert
{Consilier
Referent
|Auditor

)Consilier juridic

nivel minim - nivel maxim

Alte drepturl {cu precizarea cadrului legal)
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4. Centralizatorul achizitiilor publice — situatia executirii contractelor de achizitii publice va fi actualizat3

trimestriald,
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Fiecare Autorltate Contractantd cireia i se aplici Memorandumul va atasa contractele de achizitie publici,
conform H.G. 901/

5. Moadel formular contact

Petitie on-line

" NUme 31 prenume
" Admesa
* Telatan
" Aonesa de email

* centinutul pe scurt 21 9okcitani




