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1. SCOPUL PROCEDURII
- Colectarea de date pentru a sprijini monitorizarea calitatii procesului didactic;

2. DOMENIUL DE APLICARE
- Evaluarea cadrelor didactice de la toate nivelurile de studiu �i la toate disciplinele
- Toate departamentele de studii.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Carta ANMGD
- Legea Învățământului Superior 199/2023

- Regulamentul privind asigurarea calitatii in Academia Nationala de Muzica "Gh. Dima"
- Manualul de calitate al ANMGD

4. TERMINOLOGIE �I ABREVIERI UTILIZATE iN PROCEDURA
4.1 Definitii ale termenilor 

4.2. Abrevieri ale termenilor 

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat 

0 1 

1. RMC Responsabil cu Managementul Calitatii 

2. E Elaborare 

3. V Verificare 

4. A Aprobare 

5. Ap. Aplicare 

6. Ah. Arhivare 
7. FT Facultatea Teoretica 

8. FIM Facultatea de Interoretare Muzicala 

9. ANMGD Academia Nationala de Muzica Gheorf!he Dima 
10 ASAMGD Asociatia Studentilor Academiei de Muzica Gh. Dima 
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

5. 1. Principii fn evaluare
• Evaluarea cursurilor/seminariilor/lucrarilor practice de catre studenti trebuie sa reflecte

adecvarea la nevoile lor de pregatire.
• Procesul de evaluare se aplica tuturor cadrelor didactice la toate disciplinele predate 'in

cursul anului calendaristic respectiv.
• Studentii trebuie sa realizeze evaluarea cu responsabilitate �i maturitate.

5.2. Criterii de evaluare 

1. la rubrica ,,gradul de indeplinire a obligatiilor didactice", studentii se vor pronunta
asupra continuitatii �i a punctualitatii imprimate de cadrul didactic 'in predare, asimilare �i 
verificare; 

2. la rubrica ,,aprecieri asupra gradului de interes" se va avea in vedere capacitatea
profesorului de a face ca materialul predat sa fie 'inteles (accesibilitate) �i sa creeze un anumit 
interes p�ntru materie; 

3. la ,,aprecieri asupra relatiei de lucru" se va avea 'in vedere disponibilitatea cadrului
didactic 'in a raspunde cerintelor/curiozitatii studentilor, �i de asemenea aprecierea celor evaluati 
asupra corectitudinii evaluarii respective. 

4. Studentii au optiunea de a adauga sugestii de optimizare a activitatii sau de a semnala
probleme. 

5.3. Etapele evaluiirii 
• Evaluarea se realizeaza de doua ori pe an, la sfar�itul fiecarui semestru, conform standardelor

ARACIS.
• Secretariatele facultatilor realizeaza lista studentilor eligibili pentru a evalua cadrele didactice

pe baza numarului maxim de absente (conform deciziei inteme a facultatii) �i transmite
aceasta lista catre ASAMGD.

• ASAMGD selecteaza 'in platforma studentii eligibili pentru participarea la procesul de
evaluare a cadrelor didactice.

• Platforma notifica 'in mod automat studentii selectati prin e-mail sa completeze evaluarea.
• Studentii apreciaza performanta cadrelor didactice pentru cele trei criterii cu unul dintre

urmatoarele calificative: ,,foarte bine", ,,bine", ,,satisfiicator", ,,nesatisfiicator".
• Calificativele sunt convertite in valori numerice.
• Centralizarea rezultatelor (rezultate numerice �i sugestii/semnalari fiicute de studenti) este

generata automat de catre platforma �i este transmisa CEAC pe facultate �i secretariatului
facultatii.

• Decanul realizeaza o analiza a rezultatelor �i notifica cadrele didactice cu privire la evaluarile
efectuate de studenti.
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• in cazul evaluarilor problematice, decanul invita cadrul didactic la o discutie in care se
identifica problemele �i se identifica solutii �i strategii pentru rezolvarea acestora.

6. RESPONSABILIT A TI �I RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVIT A TII

Nr. acfiunea/ elaborat verificat aprobat avizat arhivat 

crt. operatiunea 
l. Elaborarea CEAC Secretariat - - Secretariat 

formularului-tip facultate facultate facultate 
de evaluare 

2. Alcatuirea Secretariat -
- - -

listelor de facultate 
studenti eligibili 
�i transmiterea 
catre ASAMGD 

3. Notificarea ASAMGD - - -

studentilor pentru -

completarea 
formularelor de 
evaluare online 

4. lnterpretarea Decan - - - -

rezultatelor 
5. Informarea Decan/ - - - -

cadrelor Director 
didactice asupra departament 
rezultatelor 
obtinute 

6. Discutarea Decarr - - - -

individuala a 
rezultatelor 
obtinute cu 
fiecare cadru 
didactic 
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7. ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIV ARI

Nr. Denumirea Elaborat Aproba Numar de Difuzare Arhivare Alte 
anexa anexei or exemplar Loe Perio element 

e ada e 
0 1 2 3 4 5 6 7 8 
1. Evaluari automat - X Cadre did. - -

individuale individuale 
2. Centralizatorul Decan Decan/ X ANMGD Secretariat 5 ani 

evaluarilor Senat 

8.CUPRINS

Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina 
componentei in 
cadrul 
procedurii 

0 1 2 
1. Scooul orocedurii ooerationale 2 

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2 

3. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 2 

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2 

5. Descrierea procedurii operationale 3 

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 4 

7. Anexe, inregistrari, arhivari 5 

8. Cuprins 5 

9. Lista de difuzare 6 

10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 6 
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9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date) �i

listat conform Listei de difuzare. 

Scopul Exempla Compartimen Funcµa Nume �i Data Semnatura 
difuzarii r t prenume primirii 

Nr. 

Informare 1 Facultatea Decan Conf.univ.dr.C 23,-11. 'Z? 
r-J�

aplicare �i teoretica ristian 
evidenta Bence-Muk: 

Informare 1 Facultatea de Decan Conf.univ.dr. 
2<.J' .. 'l.._3 I ,_, },,--aplicare �i interpretare Liviu Deac 

evidenta < 
�>-

Informare 1 Extensia Piatra Director Conf. univ.dr. 

c7? aplicare �i Neamt Constantin '2'?, ./, • 2-c>'l '< ,...� 
evidenta Andrei 

Informare 1 ASAMGD Pre�edinte Maria Voina 

� aplicare �i Z°2>. /I, 202..� 
evidenta 

10. SITU A TIA EDITIILOR �I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERA TIONALE

Nr. Editia sau, Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se
crt. dupa caz, revizuita editiei aplica prevederile

revizia in ... rev1z1e1 
cadrul editiei 

1. Editia 1 - - Semestrul 1 an
anului univ. 
2020-2021 

2. Editia 2 - Semestrul 1 an Legea Învățământului 
Superior nr. 199/2023 anului univ. 

2023-2024 
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