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1. SCOPUL PROCEDURII
- Asigurarea cadrului procedural prin care este facilitat contactul studentilor cu o paleta larga de
specialisti recunoscuti la nivel national si international prin mecanismul de recrutare al CDA.

2. DOMENIUL DE APLICARE
- Toate departamentele de studii.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Carta ANMGD

- Regulamentul privind ocuparea prin concurs a posturilor didactice pentru cadrele didactice
asociate

- Legea Invitamantului superior nr99/2023 . 5
4. TERMINOLOGIE SI ABREVIERI UTILIZATE IN PROCEDURA
4.1 Definitii ale termenilor

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. RMC Responsabil cu Managementul Calititii
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. FT Facultatea Teoretica
8. FIM Facultatea de Interpretare Muzicala
9. ANMGD Academia Nationala de Muzica Gheorghe Dima
10. | CRU Compartiment de Resurse Umane
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S. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Cadrul procedurii

e Posturile didactice rezervate, vacante ori temporar vacante sunt acoperite cu prioritate de
personalul titular al ANMGD ori de personal didactic asociat, prin cumul sau prin plata

Cu ora.

In invatamantul superior poate functiona personal didactic asociat pentru urmatoarele
functii: asistent universitar, lector universitar/sef de lucrari, conferenfiar universitar i

profesor universitar.

Profesorii din invatdmantul superior, pensionati pentru munca depusa si limitd de varsta,
pot continua, potrivit legii, activitatile didactice si stiintifice. Acestia sunt atestati in
aceastd functie de senatele universitare.
in raport cu necesititile academice proprii, institutiile de invatimant superior pot chema
la catedra specialisti cu valoare recunoscutd in domeniu, din tara sau din straindtate, in
calitate de profesori asociati invitati, pe o duratd determinata.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. actiunea/ elaborat verificat aprobat avizat arhivat
crt. operatiunea
1. | Evaluarea Director Decan Senatul Rector -
necesitatilor de departament universitatii
ocupare a posturilor
didactice (raportat
la planurile de
invatdmant)
2. | Stabilirea Consiliul - Decan - -
metodologiei de departament
ocupare a posturilor
didactice vacante
3. | Organizarea Consiliul - Decan Rector Consiliul
concursurilor pentru | departament departament
ocuparea posturilor
didactice vacante
4. | Colectarea de Consiliul - - - -
propuneri departament
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privitoare la
specialisti
recunoscuti
5. | Selectia Consiliul Decan Rector - Consiliul
specialistilor departament departament
recunoscuti pentru
colaborare in
calitate de CDA
6. | Transmiterea Consiliul - - Rector -
invitatiei de departament
colaborare citre
specialisti
7. | Decizie de angajare | Rector - Senatul Consiliul CRU
temporard a Universitatii | dep./fac.
personalului
didactic asociat
7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea Elaborator Aproba Numir | Difuza Arhivare Alte
anex | anexei de re Loc Perioada elemen
a exempla te
re
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Propunere Consiliul Consiliul X X - -
pentru departament | pe
recrutarea de facultate
CDA
2. | Proces-verbal Consiliul Rector X X Consiliul | permanent
cu rezultatele dep. dep.
procesului de
recrutare/angaj
are/decizie de
numire
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8. CUPRINS
Numairul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
0 1 2
1. Scopul procedurii operationale 2
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
3. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2
procedurate
4, Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2
5. Descrierea procedurii operationale 3
6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 3
7. Anexe, inregistriri, arhivari 4
8. Cuprins 5
9. Lista de difuzare 5
10. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 6
9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Prezenta proceduri este pusi la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date)
si listat conform Listei de difuzare.
Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semnitura
difuzarii Nr. prenume primirii .
Informare 1 Facultatea Decan Conf.univ.dr.Cr 257> J }
aplicare si Teoretica istian e
evidenta Bence-Muk
Informare 1 Facultatea de Decan Conf.univ.dr. ()
aplicare si Interpretare Liviu Deac 2B AN %@\//
evidenta Muzicala
Informare 1 Extensia Piatra | Director Conf.univ.dr.
aplicare si Neamt Constantin 3.4 D023 077
evidenta Andrei
Arhivare 1 Compartiment Adm. Rodica Dirjan P
Personal-Salariz | financiar 231 22 W
are
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10. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Editia sau, Componenta Modalitatea reviziei | Data de la care se
crt. dupa caz, revizuita editiei aplicé prevederile
revizia in reviziei
cadrul editici
1. | Editia 1 - - Semestrul 1 al
anului univ.
2020-2021
2. | Editia 2 Legea Invitimantului| - Semestrul 1 al
Superior nr. 199/2023 anului univ.
2023-2024
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