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1. SCOPUL PROCEDURII

Asigurarea calitatii actului didactic prin monitorizarea activitatii i prin asigurarea accesului
personalului implicat in programele de studii universitare (cadre didactice, de cercetare si
personal auxiliar) la programe de perfectionare;

2. DOMENIUL DE APLICARE
- Toate cadrele didactice si de cercetare din institutie
- Toate departamentele de studii
- Personalul auxiliar didactic implicat in derularea programelor de studii din institutie

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
~  Carta Universitatii
- Legea Invatamantului Superior 199/2023
- Standarde ARACIS

4. TERMINOLOGIE SI ABREVIERI UTILIZATE iN PROCEDURA

4.1. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. RMC Responsabil cu Managementul Calitatii
2. E Elaborare
3 \% Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. FT Facultatea Teoretica
8. FIM Facultatea de Interpretare Muzicala
9. ANMGD Academia Nationald de Muzica Gheorghe Dima
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S. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Monitorizare
e Autoevaluarea periodica a activitatii cadrelor didactice / de cercetare (fise de
autoevaluare; grile CNATDCU; CV-uri)
e Rapoarte anuale ale departamentelor auxiliare implicate in programele de studii
5.2 Perfectionare
- Cadre didactice / de cercetare:

o Mobilitéti de formare

o Cursuri de perfectionare

o Activitdti de creatie si interpretare artistica
o Activitdti de cercetare

- Personal auxiliar implicat in programele de studii:

o Mobilitati de formare

o Cursuri de perfectionare

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. actiunea/ elaborat verificat aprobat avizat arhivat
crt. operatiunea
1. | Completarea figselor | Fiecare - - - Director de
de autoevaluare; a cadru departament

grilei CNATDCU si | didactic
a CV-ului in

platforma ANMGD

2 | Actualizarea Fiecare - - - Platforma
activitatii didactice, | cadru electronica
de creatie, de didactic ANMGD
cercetare pe Research
platforma ANMGD
Research
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3. Analiza nevoilor de Director de - -
perfectionare ale departament | - Decan
cadrelor didactice /
personalului
administrativ
4, Recomandari de Decan / - - - -
perfectionare pentru | Consiliu
cadre didactice / departament
personal auxiliar
7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea Elaborato Aproba Numar de Difuzare Arhivare Alte
anex | anexei r exemplar Loc Perioad | element
a e a e
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. | - - - - - - - -
8. CUPRINS
Numairul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
0 1 2
1. Scopul procedurii operationale 2
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
3. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 7]
procedurate
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2
o Descrierea procedurii operationale 3
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 3
7. Anexe, inregistrari, arhivari 4
8. Cuprins 4
9. Lista de difuzare 5
10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 5
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9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date)
si listat conform Listei de difuzare.

Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semnitura
difuzarii Nr. prenume primirii e
Informare 1 Extensia Director Conf.univ.dr.
si aplicare universitard extensie Constantin 231 2% 9

Piatra-Neamt universitara Andrei ¢
Informare 1 Facultatea Decan Conf.univ.dr.Cri 22. 0-2% i }
si aplicare Teoretica stian 95—
Bence-Muk
Informare 1 Facultatea de Decan Conf.univ.dr. L.
si aplicare Interpretare Liviu Deac 225 YA &/

10. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iIN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. [ Editia sau, dupa Componenta Modalitatea reviziei | Data de la care se
crt. | caz, revizia in revizuita editiei aplica prevederile

cadrul editiei

reviziei

1.| Editia 1 - - Semestrul 1 al
anului univ.
2020-2021

2. Editia 2 Legea Invatamantului | - Semestrul 1 al

Superior nr.199/2023

2023-20

anului univ.

24
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