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1. SCOPUL PROCEDURII

- Asigurarea calitatii actului didactic prin prestatia academica a cadrelor didactice.

- Stimularea cadrelor didactice sd-si mentind la cote optime activitdtile educative si de cercetare.
- Promovarea in grad didactic sau in functie.

- Acordarea de stimulente financiare.

2. DOMENIUL DE APLICARE
- Toate cadrele didactice din institutie.
- Toate departamentele de studii.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Carta Universitatii
- Legea Invatimantului Superior nr.199/2023
- Standarde ARACIS

4. TERMINOLOGIE SI ABREVIERI UTILIZATE iIN PROCEDURA
4.1 Definitii ale termenilor

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. RMC Responsabil cu Managementul Calitatii
2. E Elaborare
3. \ Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. FT Facultatea Teoretica
8. FIM Facultatea de Interpretare Muzicala
9. ANMGD Academia Nationala de Muzica Gheorghe Dima
10 ASAMGD Asociatia Studentilor Academiei de Muzica Gh. Dima
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Principii in evaluare

e cvaluarea de catre managementul facultatii/departamentului trebuie sa fie transparenta,

obiectiva si diferentiata in functie de specificul activitatii si pozitia didactica;

instrumentele de evaluare trebuie cunoscute si acceptate de catre cadrele didactice.

5.2 Procedura de evaluare

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

evaluarea se face anual pentru toate cadrele didactice, la sfarsitul anului calendaristic;

fiecare cadru didactic completeaza formularul de autoevaluare si 1l preda sefului de

departament;

sefii de departamente de la nivelul facultatilor completeaza fisele-cadru de evaluare a

tuturor membrilor departamentului pe baza fisei de autoevaluare, a evaludrii colegiale

(atunci cand este cazul) si a evaluarii studentilor;

fisele de evaluare se centralizeaza de catre Decanul facultatii care intocmeste un raport

centralizator pe care 1l trimite Senatului Academiei.

Nr. actiunea/ elaborat verificat aprobat avizat arhivat
crt. operatiunea
1. | Completarea fisei de | Fiecare cadru | Director de Director de Secretar
autoevaluare didactic departament | departament facultate
/departament
2. | Analiza fisei de Director de Secretar
autoevaluare si departament | Decan Decan facultate
evaluarea de catre departament
management
3. | Centralizarea figelor | Decan Decan Decan Decan Secretar
de evaluare Senat facultate/
Rector departament
4. | Tntocmirea raportului | Decan - - Senatul Decan
centralizator ANMGD
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7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea Elaborato Aproba Numir de Difuzare Arhivare Alte
anex | anexei r exemplar Loc Perioad | element
a e a e
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Raport Decan X Decan 5ani
centralizator
8. CUPRINS
Numirul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei n
cadrul procedurii
0 1 2
1. Scopul procedurii operationale 2
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
3. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitagii 2
procedurate
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2
S. Descrierea procedurii operationale 3
6. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 3
7. Anexe, inregistrari, arhivari 4
8. Cuprins 4
9. Lista de difuzare 5
10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 6
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9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor n format electronic (baza de date)
si listat conform Listei de difuzare.

Scopul Exempla | Compartiment Functia Nume si Data Semnitura
difuzarii r prenume primirii
Nr.
Informare 1 Extensia Director Conf.univ.dr. N
si aplicare universitara extensie Constantin 23.11.2023 WJW
Piatra-Neamt universitara Andrei Al
Informare 1 Facultatea Decan Conf..univ.dr.C 7
si aplicare Teoretica ristian Bence- 23.11.2023 )
Muk N~
Informare 1 Facultatea de Decan Conf.univ.dr. »
R i 23112023 | =——t1,
si aplicare Interpretare Liviu Deac { (
Informare 1 Departamentul Director Conf.univ.dr. 23.11.2023 AN
si aplicare de Muzicologie | departament | Lucian Ghisa 7 '
Informare 1 Departamentul Director Conf.univ.dr. - )
si aplicare de Dirijat si departament | Mihaela Cesa - | 23-11.2023 / é %}_m/
Compozitie Goje M A7
Muzicala
Informare 1 Departamentul Director Conf.univ.dr. (
. . . 23.11.2023
si aplicare de Instrumente departament | Maria-Sorina /
cu Coarde, de Georgescu
Suflat si Percutie
Informare 1 Departamentul Director Prof.univ.dr. 23.11.2023
si aplicare de Instrumente departament | Erich Turk j
cu Claviatura si ¢
Ansambluri /{/‘ VA
Instrumentale
Informare 1 Departamentul Director Conf.univ.dr. 23 11.2023
si aplicare de Canto si departament | Mira Gavris
Artele

Spectacolului
Muzical
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10. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. | Editia sau, dupa Componenta Modalitatea reviziei | Data de la care se
crt. | caz, revizia in revizuita editiei aplica prevederile
cadrul editiei reviziei
.| Editia 1 - Semestrul 1 al
anului univ.
2020-2021
.| Editia 2 Legea Semestrul 1 al
Invatamantului anului univ.
Superior 199/2023 2023-2024






