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1. SCOPUL PROCEDURII

Organizarea concursurilor pentru ocuparea unor posturi didactice are ca scop angajarea unor
cadre didactice titulare pe posturile vacante existente in urmatoarele cazuri:

- pensiondri in cadrul departamentului

- asigurarea indrumadrii studentilor prin acoperirea tuturor orelor necesare

Descrierea procedurii sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, respectiv asigurd continuitatea activitatilor chiar si in conditiile fluctuatiilor de
personal.

2. DOMENIUL DE APLICARE
In organizarea concursurilor pentru ocupare a unor posturi didactice este implicat in primul

rand departamentul in care este necesara angajarea unor cadre didactice.

Propunerea votata in Consiliul pe department va fi analizata si votata in Consiliul facultatii,
apoi in Consiliul de administratie, aprobatd de Senat si trimisa Ministerului Educatiei Nationale.
Dupa aprobarea posturilor de catre Ministerul Educatiei Nationale, concretizata in Monitorul
Oficial, se accede la organizarea concursului propriu-zis.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Carta Universitatii

- Legea invé‘géméntului Superior nr.199/2023

- ORDIN nr. 600 din 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice

- HG 1339/2023 privind metodologia-cadru de concursuri pentru ocuparea
posturilor didactice si de cercetare in invatdmantul superior
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4. TERMINOLOGIE SI ABREVIERI UTILIZATE iIN PROCEDURA

4.1. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. RMC Responsabil cu Managementul Calitatii
2. E Elaborare
3. \% Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. FT Facultatea Teoretica
8. FIM Facultatea de Interpretare Muzicala
9. ANMGD Academia Nationald de Muzica Gheorghe Dima
10. | CRU Compartiment de Resurse Umane

S. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1.Generalitati:
Documente utilizate:

- Statul de functii in care se evidentiaza posturile necesare a fi scoase la concurs

- Metodologia pentru organizarea concursurilor de ocupare a posturilor didactice in

ANMGD

- Monitorul oficial in care au fost publicate posturile vacante pentru care se organizeazi

concursurile

- Dosarele candidatilor cuprinzand documentele cerute de metodologie.

5.2. Resurse necesare

P-ANMGD-CD-06

Resurse materiale = Mobilier, calculatoare, acces internet, imprimanta, linie telefonica,

materiale consumabile.
Resurse umane = Secretar sef, director de departament, presedinte de comisie.

Cotéa parte din cheltuielile in vederea achizitionarii materialelor

Resurse financiare =
consumabile necesare acestei activitafi gi asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.
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5.3. Modul de lucru
- Se planifica sedinta de departament in cadrul careia sunt analizate si votate posturile
vacante necesare a fi scoase la concurs;
- Se trimite propunerea spre analiza Consiliului facultatii;
- Se trimite propunerea spre analiza Consiliului de administratie;
- In urma deciziei favorabile a Consiliului de administratie, se trimite spre aprobare
Senatului §i apoi la Ministerul Educatiei Nationale;
- In urma aprobarii Ministerului Educatiei Nationale, se accede la organizarea
concursului:
- se fixeaza calendarul concursului §i descrierea posturilor (ficutd de Directorul
de department) si se publica pe site-ul ANMGD si pe site-ul MEN;
- se configureaza componenta comisiilor de concurs care va fi aprobata de
Consiliul de administratie si de Senat;

- secretarul sef definitiveaza inscrierea candidatilor;

- Comisia de verificare a indeplinirii standardelor minimale obligatorii a
Senatului verifica indeplinirea standardelor minimale de cétre candidati;

- se elaboreaza tematica ce va fi parcursa in ora de curs, afisatd cu 48 de ore
inainte de sustinerea probelor.
- Candidatii reusiti la concurs vor fi validati in Consiliul Facultatii si apoi in Senat.
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6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.

crt.

actiunea/
operatiunea

elaborat

verificat

aprobat

avizat

arhivat

Evaluarea
necesitatilor de
ocupare a
posturilor
didactice
(raportat la
planurile de
invatamant gi
statul de functii)

Consiliul
departamentului

Decan

Votarea scoaterii
la concurs a
posturilor
vacante

Consiliul
departamentului

Decan

Consiliul
Facultatii
Consiliul de
administratie

Senat

Decizia de
scoatere la
concurs a
posturilor
didactice

Consiliul de
administratie

Senat

Ministerul
Educatiei

Senat

Organizarea
concursurilor
pentru ocuparea
posturilor
didactice
vacante

Consiliul
departamentului

RMC

Secretar sef

Validarea
rezultatelor

Consiliul
facultatii

Senat

Senat

Transmiterea
rezultatelor catre
compartimentul
personal-
salarizare

Senat
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7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea Elaborator Aprob. Nr. Difuz Arhivare Alte
anexa | anexei exemplare are Loc Perioada | element
e
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Statul de Director Consiliul 1 X Secretariatul | Permane
functii cu Departament | Facultatii facultatii/dep | nt
posturile artamentului
scoase la
concurs
2. | Fisele de Membrii = 5 X Secretar sef, | Permane
evaluare ale comisiei de Arhiva nt
membrilor concurs
comisiei de
concurs
3. | Raportul Presedinte - 1 X Secretar sef, | Permane
presedintelui | comisie de Arhiva nt
comisiei de concurs
concurs
8. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
0 1 2
1. Scopul procedurii operationale 2
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
3. Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii 2
procedurate
4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
S. Descrierea procedurii operationale 3
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 5
7. Anexe, inregistrari, arhivari 6
8. Cuprins 6
9. Lista de difuzare 7
10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 8




PROCEDURA OPERATIONALA P-ANMGD-CD-06

({ .
; privind organizarea §i desfasurarea Bd:s2 Rev.:0

j) ACADEMIA Nationald " .
0/ deMunCA Gheorghe Dima concursurilor de ocupare a posturilor
didactice pe perioada nedeterminata

Pag. 7/8

9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date)
si listat conform Listei de difuzare.

Scopul Exemp | Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii | lar prenume primirii
Nr.
Informare | 1 Extensia Director Conf.univ.dr.
si aplicare universitara extensie Constantin 230120244 CJL
Piatra-Neamt universitara | Andrei
Informare | 1 Facultatea Decan Conf.univ.dr. &)
si aplicare Teoreticd Cristian 23.01.2024 o
Bence-Muk
Informare | 1 Facultatea de Decan Confounivdr. |53 01 2024 ?AF
si aplicare Interpretare Liviu Deac A /\ _—
Informare | 1 Departamentul de Director Confuniv.dr. [53012004 | é i
si aplicare Muzicologie departament | Lucian Ghisa
Informare | 1 Departamentul de Director Conf.univ.dr. {’ .
si aplicare Dirijat gi departament | Mihaela Cesa |23.01.2024. 60\4 L
Compozitie -Goje
Muzicala A
Informare | 1 Departamentul de Director Conf.univ.dr.
si aplicare Instrumente cu departament | Maria-Sorina | 23012024
Coarde, de Suflat si Georgescu /
Percutie ' L
Informare | 1 Departamentul de Director Prof.univ.dr.Er | 23.01.2024
si aplicare Instrumente cu departament | ich Turk
Claviatura si \1
Ansambluri =
Instrumentale
Informare | 1 Departamentul de Director Confouniv.dr. | 23.01.2024
si aplicare Canto si Artele departament | Mira Gavris
Spectacolului
Muzical ]
Informare | 1 ANMGD Secretar sef | Roxana Huza |[23.012024 _<!f(/7
si aplicare %
Informare | 1 Comp. Adm. fin. Rodica Dirjan | 23.01.2024 W
si aplicare Personal-Salarizare
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10. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nrert. | Editia sau, Componenta Modalitatea reviziei | Data de la care se
dupa caz, revizuita editiei aplica prevederile
revizia in reviziei
cadrul editiei
1. [ Editial - - Semestrul 1 al
anului univ.
2020-2021
2. | Editia 2 Legea Invatimantului - Semestrul 2
Superior nr.199/2023 al anului univ.
2023-2024

8/8






