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Procedura de implementare a testarii antiplagiat la licenta si master
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1. SCOPUL PROCEDURII

- Se stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele §i persoanele implicate;

- Se asigura documentatia adecvata deruldrii activitatii,

- Se sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control;

- Se asigura participarea si implicarea conducétorilor/indrumaétorilor de lucrari de licenta si
disertatie — profesori de la ambele facultédti ale ANMGD - in realizarea si derularea activitétii,
cu scopul de a respinge plagiatul, de a proteja drepturile de proprietate intelectuald si de a
asigura o buna directie de elaborare a lucrarilor de licenta si dizertatie.

2. DOMENIUL DE APLICARE

= Activitatea procedurald cuprinde: nivelul studiilor de licentd i masterat, la ambele
facultdti ale ANMGD, pentru toate lucrérile inscrise la examenul de licenta si disertatie.
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compartamentele implicate in procesul activitatii: corpul profesoral al departamentelor

facultatilor, secretariatele comisiilor de licenté si disertatie, Comisia de Etici a ANMGD.

3. DOC

UMENTE DE REFERINTA

Carta ANMGD

Legea Invatamantului Superior nr.199/2023

Planurile de invatamant si fisele disciplinelor ale cursurilor de eticé si integritate academica
conform prevederilor OMEN nr. 3131/2018 pentru toate ciclurile de studii universitare.

4. ABREVIERLUTILIZATE IN PROCEDURA

Nr crt. | Abrevierea l Termenul abreviat
0 1
g RMC Responsabil cu Managementul Calitatii
2. ANMGD Academia Nationald de Muzica Gheorghe Dima
3. FT Facultatea Teoretica
4, FIM Facultatea de Interpretare Muzicala

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalitati:

Documente utilizate:

Planul detaliat al activitatii — fisa disciplinei Etica si integritatea academicd - va fi avizat
de decanii facultatilor si aprobat de cétre rector

Continutul si rolul documentelor vizeaza aportul activitatii din cadrul ANMGD

Circuitul documentelor va fi conform procedurii — porneste de la initiator — trece prin
structurile ierarhice — analiza documentelor si avizul (favorabil) — implementarea

5.2. Resurse necesare

53. M

Resurse materiale: sili de studiu; sistem audio-video; mobilier; calculatoare; acces internet;
materiale consumabile.

Resurse umane: profesori si studenti

Resurse financiare: cota parte din cheltuielile aferente achizitionarii soft-ului antiplagiat si a
materialelor consumabile necesare activitatii §i asigurdrii serviciilor de intretinere a logisticii.

odul de lucru - Comisia de Eticd asigurd informarea asupra standardurilor de

corectitudine stiintificid, de moralitate asupra autoratului si de deontologie a elaborarii
lucrarilor de licenta si disertatie.

Planificarea operatiunilor §i actiunilor activitétii de testare antiplagiat — este realizata
de profesorul indrumétor al fiecérei lucrari de licenta sau disertatie care trimite lucrarea

pentru verificare la secretariatele facultétilor in colaborare cu utilizatorii Platformei
(F.T. Cleo Boboc, F.I.M. Denisa Bolboaca)
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—~ Dupa ce primeste rezultatul se

fac corecturile si, dupa caz, se trece incd o data

lucrarea prin platforma - rezultatul fiind de aceasta daté cel care ajunge la comisia de

licentd/ disertatie.

- In concluzie fiecare lucrare trece maxim de 2 ori prin Soft - procedura pe care o aplica
doar utilizatorii platformei, sus-mentionati.
- Derularea operatiunilor si actiunilor activitétii: conform planificarii de catre secretarii
de comisii de licenta si master in colaborare cu utilizatorii Platformei (F.T. Cleo Boboc,
F.I.LM. Denisa Bolboaci).
- Valorificarea rezultatelor activitatii: evaluarea studentilor prin note la examenele de
licentd si master, asigurarea feed-back-ului.

6.A. RESPONSABILITATI
- Comisia de Etica

- Echipa de proces: Profesorii conducétori de lucriri de licenta si disertatie
- Utilizatorii Platformei: F.T. Cleo Boboc, F.I.M. Denisa Bolboaca
- Resurse materiale: calculatoare ; soft-ul antiplagiat ; materiale consumabile - Resurse

financiare: conform bugetului de venituri - cheltuieli

6. B. RESPONSABILITATI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr Actiunea/operatiunea elaborat verificat aprobat | avizat arhivat
crt.
0 1 2 3 4 5
1.| Stabilirea metodelor §i | Conform RMC
a criteriilor de testare | Softului”Sistem -rector
antiplagiat Antiplagiat”
2.| Participarea studentilor | Titularul de curs | -director de | - decan -decan RMC
la cursul de Etica si departament -rector
integritate academicd — -decan
conform planului de
invatamant
3.| Verificari ale lucrarilor {Conducétorul -director de | decan -decan RMC
lucrarii de departament -rector
licentd sau
disertatie
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Declaratie semnata de | Secretarii de Presedintii | Decan Decan | RMC
studentul absolvent si | comisii de comisii
de conducitorul
stiintific privind
asumarea raspunderii
cu privire la asigurarea
originalitatii
continutului lucrarii si
respectarea
standardelor de etica
profesionala
Mecanismele de Conducétorul Decan Decan | RMC
reevaluare/reexaminare | lucrérii de
licenta sau
disertatie Comisiile
de licenta sau
Disertatie
7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. | Denumirea Elaborator | Aproba | Nr. Difuzare Arhivare Alte
anexei de Loc Perioa | eleme
exem da nte
plare
0 1 2 3 4 S 6 7 8
J Fisa Titularul de| Seful x |FT Secretariat | 2023-
disciplinei curs de FIM facultati 2024
Etica si catedra
integritate
academicd
| Planul de Consiliul | Decan 1 FT Secretariat | 2023-
invatamant facultatii FIM facultati 2024
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3| Dovada Consiliul | Decan x | ANMGD | Secretariat | 2023-
abonament facultatii ANMGD | 2024
Soft
antiplagiat
4) Regulamentul | Consiliul | Decan ANMGD | Secretariat | 2023
intern facultatii ANMGD | 2024
8. CUPRINS
Numaérul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
1. Scopul procedurii operationale 1
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 1
3. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii
procedurate
4. Abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2
S. Descrierea procedurii operationale 2
6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitétii 3
7. Anexe, inregistréri, arhivari 4
8. Cuprins 4
9. Lista de difuzare 5
10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 5
operationale

9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Prezenta procedurd este pusd la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date) si
listatd conform Listei de difuzare.

Nr | Scopul Nr. Compartiment Functia Nume si Data | Semnatura
crt. | difuzirii | exemplare prenume | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
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Informare 2 Facultatea Prof.univ.dr. | Cristian 2314 ¢ b
Teoretica Decan FT Bence - > =
Muk
Facultatea de | Conf.univ.dr.
Interpretare | Decan FIM |y jviy Deac |-, 9 ¢ z L
Muzicala il \/
Aplicare X FT Corpul
FIM profesoral
al
facultitilor
Evidenta 1 Comisia de Conf.univ.dr. | Demian C\%Z :
Etica Nicoleta ‘260\(: 22 v
Arhivare 2 Comisia de Conf.univ.dr. | Demian C ‘\7%2 ,
Etica Nicoleta ’2‘31,1,3 5| v
Alte
scopuri

10.  SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
PROCEDURII OPERATIONALE

Nrert. | Editia sau, dupa Componenta Modalitatea reviziei | Data de la care se
caz, revizia in revizuitad editiei aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei

0 1 2 3 4
1. | Editia 1 - - Semestrul 2/ 2020-
2021
2. | Editia 2 LIS nr.199/2023 Sem 1 2023-2024




