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1. SCOPUL PROCEDURII
- Asigurarea cadrului procedural de functionare Comisiei de Etica n cadrul ANMGD astfel
Tncat acestea sa respecte standardele si prevederile legale in vigoare.

2. DOMENIUL DE APLICARE
- toate facultatile, respectiv departamentele.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Legea invatamantului superior nr.199 din 2023;
- Carta ANMGD;

- Codul de etica si deontologie universitara.

4. TERMINOLOGIE SI ABREVIERI UTILIZATE IN PROCEDURA

4.1. Definitii

Regulamente = Orice document cu continut si forma specifica aprobat de Senatul ANMGD,
aflat in vigoare si destinat sa defineasca modalitatile concrete prin care activitatile universitare
trebuie sa se deruleze.

Conducere (responsabil disciplina, catedra, serviciu, departament, facultate, universitate) =
Persoana sau grup de persoane care ocupa temporar sau permanent o functie de conducere din
organigrama institutiei.

La definirea notiunii de “Conducere” se subinteleg functiile de rector, prorector, decan,
prodecan, director administrativ, director de departament sau de unitate de cercetare-
dezvoltare, proiectare, microproductie”.

Reclamatie = sesizarea prin care reclamantul pretinde cd a fost afectat/vatdmat direct/personal
de comportamentul neetic al reclamatului.

Sesizare = sesizarea prin care reclamantul aduce la cunostinta comisiei o incalcare a eticii care
nu l-a afectat/vatamat direct/personal.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. PCE Presedinte al Comisiei de Etica
2. E Elaborare
3. V Verificare
4. A Aprobare
7. FT Facultatea Teoretica
8. FIM Facultatea de Interpretare Muzicala
9. ANMGD Academia Nationala de Muzica Gheorghe Dima
10. | CNC Cadrul National al Calificarilor
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

a. Comisia se intruneste trimestrial, in sedinta ordinara, si ori de cate ori este nevoie, in intalniri
extraordinare.

b. Cvorumul Comisiei este constituit din jumatate plus unu (patru) din membri.

c. Comisia se reuneste in sedinte extraordinare in cel mult 15 zile de la depunerea unei sesizari
/ reclamatii.

d. Deciziile Comisiei se iau cu majoritate simpla de voturi (patru din 6 sau jumatate +1 dintre
cei prezenti).

¢. Evaluarea sesizarilor / reclamatiilor, efectuarea audierilor se realizeaza de catre Comisia de
Etica intrunita intr-un numar minim de 4 membri. Daca se invoca existenta unui conflict de
va decide modificarea sau nu a componentei echipei de analiza.

f. Raportul de caz este aprobat in cadrul Comisiei. Decizia de sanctionare se ia de catre comisie
de etica, dupa parcurgerea raportului de caz, cu majoritate simpla (jumatate + 1 dintre membrii
prezenti).

Procedura de rezolvare a sesizarilor/reclamatiilor

5.1. Primirea sesizarii/reclamatiei

- Sesizarile/reclamatiile se depun in termen de cel mult 30 de zile de la evenimentele care
constituie subiectul acestora.

- Nu se accepta pentru analiza reclamatii anonime.

Sesizarile pot apartine oricdrei persoane, grupuri sau structuri de conducere, membri in
cOomunitatea academica sau nu, daca persoanele care fac obiectul lor sunt membri ai comunitatii
academice.

- Sesizarile/reclamatiile se depun la Registratura Academiei Nationale de Muzica Gheorghe
Dima.

- Decizia cu privire la validitatea sesizarii / reclamatiei, respectiv la demararea analizei, cazului,
se comunica celui care a depus-0 Tn termen de maximum 30 de zile de la Tnregistrare.

- Sesizarile / reclamatiile vor confine cat mai multe date relevante privind identitatea persoanei
care reclama (inclusiv datele de contact), identitatea partii acuzate de abatere, acfiunile
imputate, locul si data infaptuirii acestora, eventualii martori, orice alte informatii considerate
relevante.

5.2. Notificarea partii care face subiectul sesizarii/ reclamatiei

- Pe parcursul investigarii cazului, Comisia va Instiinta partea reclamata in legatura cu primirea
sesizarii / reclamatiei si 11 va solicita acesteia o pozitie scrisa cu privire la faptele imputate.

- Lipsa unei pozitii scrise si, in general, lipsa de cooperare a partii reclamate nu va impiedica
derularea procedurilor ulterioare.

5.3. Investigarea cazului; colectarea datelor; audierea partilor.
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Pentru constatarea naturii faptelor imputate i a masurii in care acestea constituie
abateri sau acte discutabile Tn sensul Codului de etica, Comisia va desfasura o investigatie,
inclusiv, daca este necesar, prin intervievarea martorilor, audierea si confruntarea partilor. in
situatia in care partea reclamatd recunoaste cd a savarsit comportamentul neetic
reclamat/sesizat, comisia poate intocmi raportul de caz si eventual decizia de sanctionare fara
a mai desfasura alte investigatii.

- Audierea partilor

Comisia va audia, dacd este necesar, parfile implicate in sesizare/reclamatie, pentru
completarea informatiilor si solutionarea cazului. Refuzul de a fi audiate a celor doud parti nu
opreste derularea procedurilor ulterioare.

- Confruntarea partilor

Comisia poate proceda la confruntarea directa a partilor, in cazul in care se considera ca aceasta
este necesara pentru evolutia analizei cazului respectiv.

- Comunicarea cu partile

Pe tot parcursul investigatiei, Comisia poate solicita partilor, in scris sau verbal, informatii sau
lamuriri cu privire la detaliile cazului.

5.4. Raportul de caz al Comisieli

Comisia va intocmi un raport de caz, pe baza datelor colectate si a audierilor/confruntarii
partilor.

Raportul de caz va contine o constatare cu privire la natura si veridicitatea faptelor imputate si
a altor fapte relevante. Constatarea va fi motivata pe baza probelor obtinute de Comisie in urma
investigatiilor si audierilor.

In cazul in care Comisia considerd ci natura problemei permite sau necesita concilierea intre
parti, pe cale amiabila, iar incdlcarea eticii academice este minora (de exemplu: neglijente
minore, lipsa de amabilitate sau impolitetea etc.), aceasta solutie va fi propusa partilor.

In raport se va mentiona care sunt elementele ce probeazi incilcarea Codului de etica.

Daca din Raportul de caz rezulta ca reclamatul a incalcat prevederile privind etica universitara
Comisia de Etica va emite o Decizie de sanctionare pentru incalcarea eticii universitare
stabilind conform Codului de eticd si deontologie profesionald, una sau mai multe dintre
sanctiunile prevazute la art. 171 si urmatoarele din Legea invatamantului superior nr. 199/2023.
Sanctiunile stabilite de comisia de eticd si deontologie universitard sunt puse in aplicare de
catre rector, in termen de 30 de zile de la stabilirea sanctiunilor.

Comisia de etica dispune aplicarea sanctiunii de incalcare a eticii printr-o decizie emisa in
forma scrisa, nu mai tarziu de 6 luni de la data savarsirii faptei.

Decizia Comisiei de Eticd poate fi contestatd in termen de 15 zile de la comunicare, in fata
Tribunalului Cluj.
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6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. actiunea/ elaborat verificat aprobat avizat arhivat
crt. operatiunea
1. | Elaborarea Membrii Comisiei Presedinte
procedurii de Presedinte de Etica CEAC
functionare a CE | Comisia de Etica
7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
5 Arhivare
anlw\ler);a De;#en;gea Elaborator Aproba 1:;(?1“5;';1: Difuzare Loc Perioada Alteni(leeme
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Procedurade |Presedinte | Membrii CE 1 Facultati | Secretariat | permanent
functionarea [CE Facultate
CE revizuita si
evaluata
periodic
8. CUPRINS
Numarul
componentei n Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii
0 1 2
1. Scopul procedurii operationale 2
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
3. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2
procedurate
4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
5. Descrierea procedurii operationale 3
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 5
7. Anexe, inregistrari, arhivari 6
8. Cuprins 6
9. Lista de difuzare 7
10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 8
operationale
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9. LISTADE DIFUZARE A PROCEDURII
Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de

date) si listat conform Listei de difuzare.

Scopul Exemplar| Compartiment Functia Nume si Data Semnitura

difuzarii Nr. prenume primirii

Informare |1 Extensia Director Prof. univ.dr. |20.11.2025 N

si aplicare universitara Piatra- | extensie habil. A/
Neamt universitard | Constantin ( W

Andrei
Informare | 1 Facultatea Decan Conf. univ.dr. |20.11.2025
si aplicare Teoretici habil. .
Lucian Ghisa !

Informare | 1 Facultatea de Decan Conf.univ.dr. =1 i

si aplicare Interpretare Liviu Deac 20.11.2025 | — T

Informare |1 Departamentul de | Director Lect. univ.dr.

si aplicare Muzicologie departament | Koter Peter 20.11.2025 %9)7/

Informare |1 Departamentul de | Director Conf.univdr. |20.11.2025| - )

si aplicare Dirijat si departament | Mihaela Cesa- Iy é Q&yt
Compozitie Goje JUU= /
Muzicala

Informare |1 Departamentul de | Director Conf.univ.dr. [20.11.2025

si aplicare Instrumente cu departament | Maria-Sorina /
Coarde, de Suflat Georgescu
si Percutie

Informare | 1 Departamentul de | Director Prof. univ.dr. |20.11.2025

si aplicare Instrumente cu departament | habil. Erich / /3
Claviatura si Turk ( ! |
Ansambluri . /( /\u -
Instrumentale

Informare | 1 Departamentul de| Director Conf.univ.dr. |20.11.2025

si aplicare Canto si Artele departament | Gavris Mira @_/
Spectacolului
Muzical

10. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

PROCEDURII OPERATIONALE

Nr.crt. | Editia sau, dupa| Componenta Modalitatea reviziei | Data de la care se
caz, reviziain revizuita editiei aplica prevederile
cadrul editiei reviziei

1. Editia 1 - 2025-2026






