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1. SCOPUL PROCEDURII

- Se stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;

- Se asigura documentatia adecvata derularii activitatii;

- Se sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control;

- Se asigura continuitatea activitatilor chiar i in conditiile fluctuatiilor de personal;

- imbunatatirea activitatii didactice si de evaluare pe baza analizei rezultatelor studentilor la
evaluari.

2. DOMENIUL DE APLICARE

- Activitatea proceduratd cuprinde: metodologia de colectare a datelor si informatiilor
referitoare la rezultatele studentilor la evaludri si in activitdtile artistice si competitionale;
evaluare internd a procesului de predare-invatare; procedurile de proiectare, revizuire §i evaluare
a structurii §i a continutului programelor de studii;

- Compartimentele implicate in procesul activitatii: corpul profesoral al departamentelor,
studentii, secretariatele facultatilor/departamentelor.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Carta Universitatii
- Legea invégémfmtului Superior nr. 199/2023
- ORDIN nr. 600 din 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice

4. TERMINOLOGIE SI ABREVIERI UTILIZATE iN PROCEDURA
4.1. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. RMC Responsabil cu Managementul Calitatii
2. E Elaborare
3. V Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. FT Facultatea Teoretica
8. ANMGD Academia Nationalad de Muzicd Gheorghe Dima
9, FIM Facultatea de Interpretare Muzicala
10. | EPN Extensia Piatra Neamt
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S. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalitati:
Documente utilizate:
- Planurile de invatamant
- Figsele disciplinelor

- Fisele de autoevaluare ale cadrelor didactice

- Situatii gcolare/disciplind

5.2. Resurse necesare

- Resurse materiale: Mobilier; Calculatoare; Acces intemet; Materiale consumabile.

- Resurse umane: cadre didactice, studenti, secretari facultate

- Resurse financiare: Cotia parte din cheltuielile in vederea achizitionarii materialelor consumabile

necesare activitdtii i asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

5.3. Modul de lucru

e Operatiunile si actiunile activitdtii de analizd a rezultatelor evaludrilor studentilor sunt
realizate semestrial de citre decani, in Consiliul pe facultate, dupa fiecare sesiune de

examinare.

e Valorificarea rezultatelor activitatii: asigurarea feed-back-ului si depistarea necesitatii
modificarii programelor, a metodelor pedagogice sau a metodelor de evaluare folosite,

pentru atingerea obiectivelor.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

6. A. RESPONSABILITATI
- Responsabil de proces: decani

- Echipa de proces: consiliul pe facultate; directorii de departament; corpul profesoral,

studentii; RMC

6. B. RESPONSABILITATI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Actiunea/ operatiunea Elaborat | verificat | aprobat avizat arhivat
crt.
0 1 2 3 4 S
1. | Identificarea disciplinelor cu | Consiliul | -
promovabilitate mai scazutd | pe
facultate
2. | Analiza potentialelor cauze Consiliul | - -
ale promovabilitétii mai pe
scdzute facultate
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3. | Emiterea de recomandari Decan - - - -
pentru imbunétatirea
rezultatelor evaluarilor
studentilor
4. | Monitorizarea efectelor Decan - - - -
implementarii
recomandarilor
5. | Identificarea §i analiza Consiliul | - - - -
posibilitatilor de crestere a pe
performantelor artistice §i facultate
competitionale ale
studentilor
6. | Emiterea de recomandari Decan - - - -
pentru cresterea
performantelor individuale
ale studentilor
7. | Monitorizarea efectelor Decan - - - -
implementarii
recomandarilor
7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea | Elaborato | Aprob Numir | Difuzar Arhivare Alte
anex | anexei r a de e Loc Perioa | element
a exemplar da e
e
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1..]= = = E E = =

4/6




PROCEDURA OPERATIONALA P-ANMGD-PST-02

[{'o
de analiza a rezultatelor evaludrilor Ed.: 2 Rev.: 0

j}j ACADEMIA Nationala 4 . - o e
@/ daMunICA Gheorghe Dima studentilor la examene, verificari gi
activititi de performanti

Pag. 5/6
8. CUPRINS
Numadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
0 1 2
1. Scopul procedurii operationale 2
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
3. Documentele de referintd (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate 2
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2
5. Descrierea procedurii operationale 3
6. Responsabilitéti si raspunderi in derularea activitatii 3
7. Anexe, inregistrari, arhivari 4
8. Cuprins S
9. Lista de difuzare 5
10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 6
9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date)
si listat conform Listei de difuzare.
Scopul Exemplar Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
difuzirii Nr. prenume primirii
Informare 1 Extensia Director Conf.univ.dr. )
si aplicare universitard extensie Constantin 232, 2523 %
Piatra-Neamt universitard | Andrei
Informare 1 Facultatea Decan Conf.univ.dr. 2} 9% 4 Jz
si aplicare Teoretica Cristian
Bence-Muk >
Informare 1 Facultatea de Decan Conf.univ.dr. PTRINPXY | ek X/
si aplicare Interpretare Liviu Deac N
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PROCEDURA OPERATIONALA

P-ANMGD-PST-02

10. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. crt. | Editia sau, dupd | Componenta revizuitd Modalitatea reviziei Data de la care se
caz, revizia in editiei aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
0 1 2 3 4
1. Editia 1 - - Semestrul 1 din
anul univ,
2020-2021
2. Editia 2 Legea Invitamantului - Semestrul 1 din
Superior nr.199/2023 anul univ.
2023-2024
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