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1. SCOPUL PROCEDURII

- Se stabileşte modul de realizare a activităţii, compartimentele şi persoanele implicate;

- Se asigură documentaţia adecvată derulării activităţii;

- Se sprijină auditul şi/sau alte organisme abilitate în acţiuni de auditare şi/sau control;

- Participarea şi implicarea colectivului de profesori din cadrul departamentelor în realizarea şi

derularea activităţilor, conform programelor de studii universitare;

- Se asigură continuitatea activităţilor chiar şi în condiţiile fluctuaţiilor de personal.

2. DOMENIUL DE APLICARE

- Activitatea procedurată cuprinde: metodologia de evaluare internă a procesului de predare-

învăţare; procedurile de proiectare, revizuire şi evaluare a structurii şi a conţinutului programelor

de studii; implicarea instituţiilor de cercetare, a angajatorilor şi a absolvenţilor în procesul de

evaluare;

- Compartimentele implicate în procesul activităţii: corpul profesoral al departamentelor,

studenţii, secretariatele facultăților/departamentelor.

3. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ
- Carta Universităţii

- Legea Învățământului Superior nr.199/2023

- ORDIN nr. 600 din 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor

publice

- Regulamentul privind iniţierea, aprobarea, monitorizarea şi evaluarea periodică a programelor de

studiu

- Standardele ARACIS corespunzătoare domeniului Arte, Arhitectură, Urbanism, Educație fizică și

Sport

4. TERMINOLOGIE ŞI ABREVIERI UTILIZATE ÎN PROCEDURĂ

4.1. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat   

0 1 

1. RMC Responsabil cu Managementul Calității 

2. E Elaborare   

3. V Verificare  

4. A Aprobare 

5. Ap. Aplicare 

6. Ah. Arhivare 

7. FT Facultatea Teoretică 

8. ANMGD Academia Națională de Muzică Gheorghe Dima 

9. FIM Facultatea de Interpretare Muzicală 
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10. EPN Extensia Piatra Neamț 

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalităţi:

Documente utilizate: 

- Standardele ARACIS specifice domeniului

- Programele de studii

- Planurile de învățământ

- Fișele disciplinelor

- Planurile de cercetare de specialitate, al activităţilor de creaţie şi performanţă

- Fişele de autoevaluare/evaluarea colegilor/evaluarea studenţilor

- Conţinutul şi rolul documentelor vizează aportul activităţii din cadrul departamentelor

5.2. Resurse necesare 

- Resurse materiale: Mobilier; Calculatoare; Acces internet; Materiale consumabile.

- Resurse umane: cadre didactice, studenți, secretari facultate

- Resurse financiare: Cotă parte din cheltuielile în vederea achiziţionării materialelor consumabile

necesare activităţii şi asigurării serviciilor de întreţinere a logisticii.

5.3. Modul de lucru 

- Planificarea operaţiunilor şi acţiunilor activităţii de evaluare internă  – este realizată de

către Prorectorul responsabil cu Activitățile Didactice (RMC)

- Consultarea Standardelor ARACIS specifice domeniului

- Derularea operaţiunilor şi acţiunilor activităţii de evaluare periodică a programelor –

director de departament și directorul de program

- Valorificarea rezultatelor activităţii: asigurarea feed-back-ului şi depistarea necesităţii

modificării programelor sau a metodelor pedagogice folosite, pentru atingerea

obiectivelor declarate.

6. RESPONSABILITĂŢI ŞI RĂSPUNDERI ÎN DERULAREA ACTIVITĂŢII

6. A. RESPONSABILITĂŢI

- Responsabil de proces: decani

- Echipa de proces: directorii de departament; directorii de program; corpul profesoral al

programelor de studii, studenţi; RMC
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6. B. RESPONSABILITĂŢI ÎN DERULAREA ACTIVITĂȚII

Nr. 

crt. 
acțiunea/ 

operațiunea 
elaborat verificat aprobat avizat arhivat 

0 1 2 3 4 5 

1. Elaborarea 

metodologiei de 

evaluare internă 

Decan RMC - - Decan 

2. Evaluarea anuală a 

programelor de studii 

– conform

Standardelor

ARACIS

Director de 

program 
Director 

departament 
Decan Rector - 

3. Analiza nevoilor de 

structură şi conţinut 

ale programelor de 

studii 

Director 

departament 

Decan - - - 

4. Asigurarea feed-back-

ului şi a eventualelor 

modificări 

metodologice  

Director de 

departament  

- Decan - - 

5. Verificarea dobândirii 

competenţelor vizate 

prin raportarea la 

CEC, în concordanţă 

cu CNC  

Director de 

departament 

- - RMC -
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7. ANEXE, ÎNREGISTRĂRI, ARHIVĂRI

Nr. 

anex

a 

Denumirea 

anexei 
Elaborato

r 
Aprob

a 
Număr de 

exemplar

e 

Difuza

re 
Arhivare Alte 

elemen

te 
Loc Perioad

a 
0 1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Planurile de 

învăţământ 

Consiliul 

facultăţii 

Decan 1 X Secretariate 

facultate 

permane

nt 

- 

8. CUPRINS
Numărul 

componentei în 

cadrul procedurii 

Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina 

0 1 2 

1. Scopul procedurii operaţionale 2 

2. Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 2 

3. Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile  activităţii procedurate 2 

4. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedură 2 

5. Descrierea procedurii operaţionale   3 

6. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii 3 

7. Anexe, înregistrări, arhivări 5 

8. Cuprins 5 

9. Lista de difuzare 6 

10. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 7 
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9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date) 

�i listat conform Listei de difuzare. 

Scopul Exempla Compartiment Funcµa Nume �i Data Semniitura 
difuziirii r prenume primirii 

Nr. 

Informare 1 Extensia Director Conf.univ.dr.

cl2_ �i aplicare universitara extensie Constantin 23.Ji ,'¼j
Piatra-Nearnt universitara Andrei 

Informare 1 Facultatea Decan Conf.univ.dr.Cr Z�-41-'l3

( }y �i aplicare Teoretica istian 
Bence-Muk 

Informare 1 Facultatea de Decan Conf. univ.dr.
'2�Jl 0 0 

� ��si aplicare Interpretare Liviu Deac 
lnformare 1 Departamentul Director Conf.univ.dr. �). 11, e--1 � 
si aplicare de Muzicologie departarnent Lucian Ghisa <::J 

-

Informare 1 Departamentul Director Conf.univ.dr. 

�"iY. �i aplicare de Dirijat �i departament Mihaela rr�.,r. z-s 
Compozitie Cesa-Goje 
Muzicala 

Informare 1 Departamentul Director Conf. univ.dr. 
2�-�{ 

1
23 

lYy 
�i aplicare de Instrumente departament Maria-Sorina 

cu Coarde, de Georgescu 
Suflat �i 
Percutie 

lnformare 1 Departamentul Director Prof.univ.dr. 

{&\, 
�i aplicare de Instrumente departament Erich Turk 2�. LI, 

cu Claviaturii �i 
u,2-� Ansambluri 

Instrumentale 
Informare 1 Departamentul Director Conf. univ.dr. 
�i aplicare de Canto �i departament Mira Gavri� 

2.� .u . \L'b fJ-Artele 
Spectacolului
Muzical 
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10. SITUAŢIA EDIŢIILOR ŞI A REVIZIILOR ÎN CADRUL EDIŢIILOR PROCEDURII

OPERAŢIONALE

Nr. 

crt. 

Ediţia sau, după 

caz, revizia în 

cadrul ediţiei   

Componenta revizuită Modalitatea reviziei 

ediţiei   

Data de la care se  

aplică prevederile  

ediţiei sau reviziei 

0 1 2 3 4 

1. Ediția 1 - - Semestrul 1 din 

anul univ. 2020-

2021 

2. Ediția 2 Legea Învățământului 

Superior nr. 199/2023 

- Semestrul 1 din 

anul univ. 2023-

2024 
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