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1. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul
procedurii

Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina

0 1 2
Pagina de gardi

1 Cuprins
Scopul procedurii operationale

J Domeniul de aplicare a procedurii operalionale
A Documentele de referin!5 (reglementdri) apticaOile activiUlii

procedurate

Definitii gi abrevieri ale termenitor utitizali in procedura
o Descrierea procedurii operationale

ResponsabilitSli in derularea activitilll
8 Formular de evidentd modificiri
I Formular de analizd a procedurii
10 Formular de distribujre a procedurii
11 Anexe, inclusiv diagrama de proces

2. SCOPUL PROCEDURII
Scopul prezentei proceduri este de a_ stabili modul in care persoanele ce delin func1ii de conducere Eicontrol' precum Ei orice alte categorii de personal ale ANMGD, care au obiigalia legald de a depune
declaralii de avere, vor declara gi prezenta conducdtorului instituliei, in term;nde;axim 30 de zile
de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu $atuit in cadrul unor activitaf de protocol in
exercitarea mandatului sau func.tiei, conform Ar1. I din Legea nr. 251/20o4privind unele masuri
referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unir acliuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei.

3, DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedura se aplica tuturor categoriilor de persoane menlionate la Art. r, alin. l din Legea
nr' 251/2004 privind unele mdsuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuii * fir.irr *".acliuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei:
. persoane cu funcJii de conducere gi control
e alte persoane, care au obligalia sd igi declare averea, conform legii Ei care se afld in relatii
contractuale de munci sau de alti nature cu ANMGD.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA
4. 1. Reglementiri intemafionale:
o SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de Management al Calitalii. Cerinle;
o SR EN ISo 9000:2015 - Sisteme de management al calititii. Principii fundamentale gi vocabular.
4.2. Legislalie primard:

'Legea nr' 251/2004 privind unele mdsuri referitoare la bunurile primite cu titlu gatuit cu prilejul
unor acliuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei;
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rlegea nr. 161/2003 privind unele mlsuri pentru asigurarea transparenlei in exercitarea
demnitililor publice, a funcliilor publice qi a mediului de afaceri, prevenirea qi sanclionarea
corupliei, cu modificdrile Ei completirile ulterioare;
oHotdriirea Guvemului RomAniei nr. 583/2018 privind aprobarea Strategiei Nalionale Anticoruplie
de perioada 2018-2020;
eHotdrdrea Guvemului RomAniei nr. 126912021 privind aprobarea Strategiei Nalionale Anticorup!ie
de peioada2021-2025;
oOrdinul Secretariatului General al Guvemului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului Controlului
Intem Managerial al Entitalilor Publice;
.Regulamentul de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
funcfiei.
4.3. Legislatie secundard
4.4. Alte documente, inclusiv reglementdri inteme ale entitdlii publice

o Carta ANMGD;
. Regulamentul intem
o Codul de etica si deontolosie universitara

5. DEFINITII $I ABREVIERI UTILIZATE IN PROCEDURA

5. 1 Definitii ale termenilor
Unitate ierarhici - direclie / serviciu / birou / compartiment;
Conducitorul unitlfii ierarhice - director executiv / director / qef serviciu / gef birou /
reprezentant compartiment
Cadou : bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitifi de protocol in exercitarea mandatului
sau func1iei.
Procedurl de sistem (procedurd generalS) - descrie un proces sau o activitate care se desfEqoard la
nivelul entitalii publice aplicabil (aplicabild) majoritalii sau tuturor compartimentelor dintr-o
entitate publici
Edifia unei proceduri de sistem : forma actuald a procedurii; edilia unei proceduri se modificd
atunci cdnd deja au fost reali zate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cAnd modificdrile din
structura procedurii dep5qesc 50% din conlinutul reviziei anterioare;
Revizia in cadrul unei edi{ii = acJiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informalii, date, componente ale unei edilii a unei proceduri, modificEri ce implici de reguld sub
50% din conlinutul procedurii,

5.2. Abrevieri ale termenilor
Nr crt. Abrevierea Termenul abreviat

0 1

1. ANMGD ACADEMIA NATIONALA DE MUZICA,,GHEORGHE DIMA'
CLUJ-NAPOCA

2. CINV Comisia de inventariere
PS Procedura de sistem

4. Ed Editie
Rev Revizie
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6. DESCRTEREA ACTTVTTATTI

6.1 . Generalitili
Conducdtorul instituliei sprijind 9i promoveazd, prin deciziile sale, qi prin puterea exemplului
personal, valorile etice, normele de conduitd gi integritate personali gi profesionala a funclionarilor
publici gi personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean Arad,
conform prevederilor Ordinului Secretariatului General al Guvemului Nr. 600/2018 privind
aprobarea Codului Controlului lntem Managerial al Entitdlilor Publice;
Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadowilor sunt:
* principiul transparenlei ;
* principiul accesului egal la informalii publice;
* principiul garantdrii protejdrii datelor cu caracter personal;
* principiul garantirii disponibiliteii informaJiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003 privind
unele mdsuri pentru asigurarea transparenlei in exercitarea demnitililor publice, a funcliilor publice
qi a mediului de afaceri, prevenirea gi sanclionarea corupliei, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare.

6.2. Documente utilizate - Declaralia privind bunurile primite cu titlu gratuit in exercitarea funcliei -
Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit

6.3. Resurse necesare
6.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, imprimantd, posibilitili de stocare a informaliilor,
calculator. intemet. consumabile.
6.3.2. Resurse umane: - responsabilul de integritate
6.3.3. Resurse financiare: -

6.4. Modul de lucru
(l)Conducdtorul instituliei dispune constituirea unei Comisii de Inventariere care va evalua pi

inventaria bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitAli de protocol in exercitarea
mandatului sau a funcliei.
(2)ln cadrul procesului de inventariere gi evaluare sunt exceptate medaliile, decoraliile, insignele,
ordinele, eqarfele, colanele, qi altele asemenea, primite in exercitarea demnitiilii sau a func1iei,
precum gi obiectele de biroticd cu o valoare mai micd decdt echivalentul in lei a 50 de euro.
(3)Persoanele din cadrul ANMGD care au obligalia de a declara gi de a prezenta la conducdtorul
instituliei bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitdli de protocol in exercitarea funcliei
sunt cele prevazute la punctual 3 din procedura.
(4)Persoanele prevdzute la punctual 3 din procedura, aduc la cunogtinta conducdtorului instituliei,
prin intermediul unei declaralii (Formular 0l), in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe
care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitali de protocol in exercitarea demnitdtrii sau a
func!iei.
(5)Conducdtorul instituliei transmite declaraliile privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activitali de protocol in exercitarea funcfiei cdtre Comisia de Inventariere.
(6)Comisia de Inventariere inventariazi Ei evalueazd bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activita! de protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei, avindu-se in vedere prelurile pielei
penuu acestea.
(7)Declaralia se formuleazd in scris de cdtre persoanele nominalizate la punctual 3 din procedura gi
este insolitd de bunurile ce vor fi predate, cuprinzAnd:
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1. numele, prenumele, locul de muncd gi funclia delinutd de persoana in cauz6;

2. descrierea in detaliu a bunului predat;
3. descrierea imprejurdrilor in care a fost primit bunul;
4. data gi semnatura.
(8)Declaraliile persoanelor sunt consemnate intr-un registru (Formular 02).
(9)ln cazul in care valoarea bunurilor stabiliH de cltre Comisia de Inventariere este mai mare decAt

echivalentul in lei a 200 de euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pestrarea lor, cu
plata diferenlei de valoare. Daci valoarea bunurilor stabilitd de Comisia de Inventariere este sub

echivalentul in lei al sumei de 200 de euro, acestea se pdstreazd de cdtre primitor.
(10) in cazurile in ciue persoana care a primit bunurile nu a solicitat pdstrarea lor, la propunerea

Comisiei de Inventariere bunurile rdmAn in patrimoniul instituliei sau pot fi transmise cu titlu gratuit
unei institulii publice de profil ori vindute la licitalie, in condiliile legii.

6.4.3. Valorificarea rezultatelor activitSjii
Veniturile oblinute ca urmare a valorificdrii prin licitalie a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activitAfi de protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei se varsh la bugetul statului.
La sfhrqitul fiec[rui an, se publicd lista cuprinzdnd bunurile depuse potrivit Legii nr.25112004 9i
destinalia acestora pe pagina de intemet a institutiei, sau, dupd caz, in Monitorul Oficial al

Rom6niei - Partea III.

7. RESPONSABILITATI
7.1 .Rectorul:

r' dispune constituirea Comisiei de lnventariere;
/ primeqte declaratiile persoanelor care au obligalia de a declara bunurile primite cu titlu

gratuit in cadrul unor activitiili de protocol, in exercitarea mandatului sau a functiei;
/ transmite declaraliile persoanelor care au obliga{ia de a declara bunurile primite cu titlu

gratuit in cadrul unor activitili de protocol ir exercitarea mandatului sau a funcliei cStre

Comisia de Inventariere.
T.2.Persoanele care au funclii de conducere Ei de control, persoanele care au obligalia de a-qi

declara averea:
{ prezintl, conducatorul institutiei, in termen de 30 de zile de la primire bunurile pe care le-au

primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitAli de protocol in exercitarea mandatului sau a

func!iei.
7.3.Comisia de Evaluare gi lnventariere:

/ inregistreazd qi line evidenla statisticd, cantitativA, qi valoricb a bunurilor primite cu titlu
gratuit in cadrul unor activitali de protocol in exercitarea mandatului sau a funcliei;

/ evalueazd qi inventariazd bunurile;
/ restituie primitorului bunurile a cdror valoare evaluati se situeazd sub echivalentul in lei a

200 de euro;
/ aprobd pdstrarea de cdtre primitor a bunurilor cu o valoare evaluatd care se situeazd peste

echivalentul in tei a 200 de euro, cu condilia achitdrii de citre acesta a diferenlei de valoare.
care se fac intr-un cont deschis la unitilile Trezoreriei Statului stabilit prin Ordin al

Ministrului Finantelor Publice;
/ propune pdstrarea bunurilor in patrimoniul instituliei, transmiterea cu titlu gatuit a bunurilor

rdmase in patrimoniul instituliei catre o institulie publicd de profil, sau vAnzarea prin licitalie
publici a acestor bunuril

/ asiguri publicarea listei cuprinzdnd bunurile depuse qi destinalia acestora;
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/ asigurd pdstrarea gi securitatea bunurilor.

8. FORMULAR DE EVTDENTA MODTF|CARI

9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Nr.
crt,

Denumire
compartiment
care exprime
punctul de
vedere

Nume prenume
conducitor

compartiment
(sau

inlocuitorul
acestuia)

Aviz favorabil Aviz nefavorabil
data semnatura data semnetura

0 1 2
1.

2.

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII

Prezenla proceduri este pusd la dispozilia tuturor in format electronic (baza de date), se listeaze
in 2 exemplare din care: 1 exemplar la Comisia de etica 9i 1 exemplar la Secretariatul SCIM.

11. ANEXE

Formulare.0l

DECLARATIA PRIVIND BTiNURILE PRIMITE CU TITLU GRATUIT iN CADRUL
UNOR ACTIVITATI DE PROTOCOL iN EXERCITAREA MANDATULUI SAU A
FUNCTIEI

Subsemnatul/Subsemnata , avdnd domiciliul in ,.............. ... ....... .. .....avAnd
funclia de ..... .. ....... ...la ANMGD, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 251/2004 privind unele mdsuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor acliuni de protocol in exercitarea mandatului sau a firnc1iei, cunoscdnd prevederile art.
292 din Codul Penal privind falsul in declaralii, declar pe propria rdspundere ci am primit cu titlu
gratuit in cadrul activiElii de protocol in exercitarea mandatului/funcfiei urmitoarele bunuri:

Acest document este proprietatea ACADEMIEI NATIONALE DE MUZICA ,,GHEORGHE DIMA" CLUJ-NAPoCA
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Nr
crt.

Numerul 9i
data editiei

Numerul
gi data
reviziei

Numirul paginii
unoe s-a
efectuat

modificarea

Descrierea modificarii Avizul
conducitorului

compartimentului

0 1 2 3 4
1. Nu e cazul
2.
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Data: Semnatua:

Sunt exceptate de la evaluare Ei inventariere: medaliile, decoraliile, insigrrele, ordinele, eEarfele,
colanele, qi altele asernenea, primite in exercitarea demnitdlii sau a func1iei, cu o valoare de pdnd la
50 de euro

Formular 02

REGISTRUL BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT iN C,I.ORUI-
ACTIVITATILORDE PROTOCOL iN EXERCITAREA MANDATULUI SAU A

FUNCTIEI

Acest document este propri€tatea ACADEMIEI NATIoNALE DE MUzIcA ,.cHEoRGHE DIMA* CLUJ-NAPoCA
Orice modificare sau multiplicare, pa4iala sau totaE, f6ri acordul scris al proprietarului este interzisa.

Nr.crt, Bunul primit cu titlu
gratuit in cadrul activitSlii
de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei

Numele 9i
prenumele

persoanei care a
orimit bunul

Valoarea
bunului

Misuri luate in
legetura cu

bunul


