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PROCEDURA DE SISTEM PRIVIND DECLARAREA CADOURILOR aleasa ca model de referinti pentru

implementarea sistemului de management al calitatii si sistemului de control intern managerial din

cadrul ACADEMIEI NATIONALE DE MUZICA ,, GHEORGHE DIMA” CLUJ-NAPQCA
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1. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
rocedurii
0 1 2
Pagina de garda
1 Cuprins
2 Scopul procedurii operationale
3 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
4 Documentele de referintd (reglementéri) aplicabile activitatji
procedurate
5 Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
6 Descrierea procedurii operationale
7 Responsabilitati in derularea activitatii
8 Formular de evidenta modificari
9 Formular de analiza a procedurii
10 Formular de distribuire a procedurii
11 Anexe, inclusiv diagrama de proces

2, SCOPUL PROCEDURII

Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul in care persoanele ce detin functii de conducere si
control, precum si orice alte categorii de personal ale ANMGD, care au obligatia legala de a depune
declaratii de avere, vor declara si prezenta conducatorului institutiei, in termen de maxim 30 de zile
de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in
exercitarea mandatului sau functiei, conform Art. 1 din Legea nr. 251/2004 privind unele misuri
referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei.

3. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplici tuturor categoriilor de persoane mentionate la Art. I, alin. 1 din Legea
nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei:

* persoane cu functii de conducere si control

* alte persoane, care au obligatia sa isi declare averea, conform legii si care se afli in relatii
contractuale de munca sau de alta naturd cu ANMGD.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Reglementari internationale:

¢ SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de Management al Calititii. Cerinte;

* SR EN ISC 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.
4.2. Legislatie primari:

eLegea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
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sLegea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea i sanctionarea
coruptiei, cu modificirile si completirile ulterioare;
eHotardrea Guvernului Romaniei nr. 583/2018 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie
de perioada 2018-2020;
sHotararea Guvernului Romaniei nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie
de perioada 2021-2025;
*Ordinul Secretariatului General al Guvernuiui Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului Controlului
Intern Managerial al Entitatilor Publice;
sRegulamentul de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei.
4.3. Legislatie secundara
4.4. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii publice

e Carta ANMGD;

¢ Regulamentul intern

¢ Codul de etica si deontologie universitara

5. DEFINITII $1 ABREVIERI UTILIZATE IN PROCEDURA

5.1 Definitii ale termenilor

Unitate ierarhica - directie / serviciu / birou / compartiment;

Conducitorul unitatii ierarhice - director executiv / director / sef serviciu / sef birou /
reprezentant compartiment

Cadou = bun primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului
sau functiei.

Proceduri de sistem (procedura generala) - descrie un proces sau o activitate care se desfiisoari la
nivelul entitatii publice aplicabil (aplicabila) majoritafii sau tuturor compartimentelor dintr-o
entitate publica

Editia unei proceduri de sistem = forma actuali a procedurii; editia unei proceduri se modifici
atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind modificarile din
structura procedurii depdsesc 50% din contfinutul reviziei anterioare;

Revizia in cadrul unei editii = actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implica de regula sub
50% din continutul procedurii.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. ANMGD ACADEMIA NATIONALA DE MUZICA ,,GHEORGHE DIMA”
CLUJ-NAPOCA
2. CINV Comisia de inventariere
3. PS Procedura de sistem
4, Ed Editie
5. Rev Revizie
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6. DESCRIEREA ACTIVITATII

6.1. Generalitafi

Conducatorul institufiei sprijina si promoveaza, prin deciziile sale, i prin puterea exemplului
personal, valorile etice, normele de conduita si integritate personala i profesionali a functionarilor
publici si personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arad,
conform prevederilor Ordinului Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind
aprobarea Codului Controlului Intern Managerial al Entitatilor Publice;

Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt:

& principiul transparentei;

% principiul accesului egal 1a informatii publice;

& principiul garantdni protejérii datelor cu caracter personal;

% principiul garantirii disponibilitatii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003 privind
unele méisuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice
si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile §i completarile
ulterioare.

6.2. Documente utilizate - Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in exercitarea functiet -
Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit

6.3. Resurse necesare

6.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, imprimanti, posibilitdti de stocare a informatiilor,
calculator, internet, consumabile.

6.3.2. Resurse umane: - responsabilul de integritate

6.3.3. Resurse financiare: -

6.4. Modul de lucru

(1)Conducitorul institufiei dispune constituirea unei Comisii de Inventariere care va evalua si
inventaria bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei.

(2)In cadrul procesului de inventariere si evaluare sunt exceptate medaliile, decoratiile, insignele,
ordinele, esarfele, colanele, si altele asemenea, primite in exercitarea demnitatii sau a functiei,
precum si obiectele de biroticd cu o valoare mai mica decét echivalentul in lei a 50 de euro.
(3)Persoanele din cadrul ANMGD care au obligatia de a declara si de a prezenta la conducitorul
institutiei bunurile primite cu tithu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea functiej
sunt cele previzute la punctual 3 din procedura.

(4)Persoanele prevazute la punctual 3 din procedura, aduc la cunostinta conduciatorului institutiei,
prin intermediul unei declaratii (Formular 01), in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe
care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea demnitatii sau a
functiei.

(5)Conducatorul institutiei transmite declaratiile privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activititi de protocol in exercitarea functiei citre Comisia de Inventariere.

(6)Comisia de Inventariere inventariaza si evalueaza bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor
activititi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, avindu-se in vedere preturile pietei
pentru acestea.

(7)Declaratia se formuleaza in scris de citre persoanele nominalizate la punctual 3 din procedura si
este insotitd de bunurile ce vor fi predate, cuprinzind:
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1. numele, prenumele, locul de munca si functia detinuté de persoana in cauzi,

2. descrierea in detaliu a bunulu predat;

3. descrierca imprejurarilor in care a fost primit bunul;

4. data si semnétura.

(8)Declaratiile persoanelor sunt consemnate intr-un registru (Formular 02).

(9)in cazul in care valoarea bunurilor stabilita de citre Comisia de Inventariere este mai mare decét
echivalentul in lei a 200 de euro, persoana care a primit bunurile poate solicita péstrarea lor, cu
plata diferentei de valoare. Daca valoarea bunurilor stabilitd de Comisia de Inventariere este sub
echivalentul In lei al sumei de 200 de euro, acestea se pistreaza de cétre primitor.

(10) In cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la propunerea
Comisiei de Inventariere bunurile ramén in patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit
unei institutii publice de profii ori vandute la licitatie, in conditiile legii.

6.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii prin licitatie a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activitafi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei se varsa la bugetul statului.

La sfarsitul fiecirui an, se publica lista cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr.251/2004 si
destinatia acestora pe pagina de internet a institutiei, sau, dupd caz, in Monitorul Oficial al
Romaniei - Partea I11.

7. RESPONSABILITATI
7.1.Rectorul:

v dispune constituirea Comisiei de Inventariere;

v/ primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu
gratuit in cadrul unor activitati de protocol, in exercitarea mandatului sau a functiei;

v' transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu
gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei catre
Comisia de Inventariere.

7.2 Persoanele care au functii de conducere si de control, persoanele care au obligatia de a-si
declara averea:

v' prezinti conducatorul institutiei, in termen de 30 de zile de la primire bunurile pe care le-au
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a
functiei.

7.3.Comisia de Evaluare si Inventariere:

v’ inregistreaza si fine evidenta statistica, cantitativa, si valorica a bunurilor primite cu titlu
gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functier;

v’ evalueaza §i inventariazd bunurile;

v' restituie primitorului bunurile a ciror valoare evaluati se situeazd sub echivalentul inlei a
200 de euro;

v' aprobd pastrarea de cétre primitor a bunurilor cu o valoare evaluata care se situeazi peste
echivalentul in lei a 200 de euro, cu conditia achitarii de catre acesta a diferentei de valoare.
care se fac intr-un cont deschis la unitdtile Trezoreriei Statului stabilit prin Ordin al
Ministrului Finantelor Publice;

¥’ propune pastrarea bunurilor In patrimoniul institutiei, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor
ramase in patrimoniul institutiei cétre o institutie publicd de profil, san vinzarea prin licitatie
publicd a acestor bunuri;

v' asigurs publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora;
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v' asigurd pastrarea si securitatea bunurilor.

8. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI

Nr Numarul si | Numarul | Numarul paginii Descrierea modificarii Avizul
crt. data editiei si data unde s-a conducatorutui
reviziei efectuat compartimentuiui
modificarea
0 1 2 3 4
1. | Nu g cazul
2

9. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Nr. Denumire Nume prenume Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. compartiment conducéator data semnatura data semnatura
care exprima compartiment
punctul de (sau
vedere inlocuitorul
acestuia)
0 1 2
1.
2.

10. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia tuturor in format electronic (baza de date), se listeaza
in 2 exemplare din care: 1 exemplar la Comisia de etica si 1 exemplar la Secretariatul SCIM.

11. ANEXE
Formulare.01

DECLARATIA PRIVIND BUNURILE PRIMITE CU TITLU GRATUIT iN CADRUL
UNOR ACTIVITATI DE PROTOCOL N EXERCITAREA MANDATULUI SAU A
FUNCTIEI

Subsemnatul/Subsemnata , avind domiciliul In ..o avand
functiade .....ooviiiii Ja ANMGD, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cunoscand prevederile art.
292 din Codul Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere cd am primit cu titlu
gratuit in cadrul activitatii de protocol in exercitarea mandatului/functiei urmétoarele bunuri:
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Sunt exceptate de la evaluare si inventariere: medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele,

colanele, si altele asemenea, primite In exercitarea demnitatii sau a functiei, cu o valoare de péni la
50 de euro

Formular 02

REGISTRUL BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT iN CADRUL
ACTIVITATILOR DE PROTOCOL iN EXERCITAREA MANDATULUI SAU A

FUNCTIEIL
Nr.crt. Bunul primit cu titlu Numele si Valoarea Masuri luate in
gratuit in cadrul activitatii prenumele bunului legéatura cu
de protocol in exercitarea | persoanei care a bunul
mandatului sau a functiei primit bunul
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