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2. SCOPUL PROCEDURII

2.1. Procedura are ca scop protejarea persoanei fizice care efectueazd raportiri, reclami sau
semnaleazi cu bund-credintd, fapte care presupun incdlcdri ale legii, obtinute in contextul
profesional si care sunt in conformitate cu prevederile Legii nr. 361/2022 privind protectia
avertizorilor in interes public.

2.2. Procedura descrie modalitatea de aplicare unitard a unui set de reguli privind modul concret de
primire, de examinare si solutionare a raportirilor, drepturile si obligatiile persoanelor care
efectueazi raportiiri sau divulga public informatii privind incalcari ale legii, mésurile de protectie a
acestora, obligatiile Academiei Nationle de Muzicd Gh. Dima Cluj-Napoca, precum si drepturile
persoanclor vizate.

2.3. Principalele obiective ale prezentei praceduri sunt de a stabili modalitatea si conditiile de
revizuire a procedurii, asigurarea existentei documentatiei adecvate deruldrii activitatii si stabilirea
circuitului documentelor necesare desfisuririi acestei activitati.

3. DOMENIUL DE APLICARE

3.1. Procedura se aplicid in cadrul Academiei Nationle de Muzicd Gh. Dima Cluj-Napoca, cu
respectarea dispozitiilor legale in vigoare, tuturor persoanelor din urmitoarea categorie, care
efectueazi raportiri si care au obtinut informatiile referitoare la incalcari ale legii, intr-un context
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profesional. Din categoria persoanelor care intra sub incidenta prezentei proceduri, fac parte, cel
pulin, urmétoarele:

a) Personalul angajat al Academiei Nationle de Muzicd Gh. Dima Cluj-Napoca;

b) Studentii si voluntarii care efectueaza stagii de practicd in cadrul Academiei Nationle de
Muzica Gh. Dima Cluj-Napoca;

¢) Membrii CA si ai Senatului Academiei Nationle de Muzica Gh. Dima Cluj-Napoca;

d) Orice persoana care lucreaza sub supravegherea si conducerea persoanei fizice sau juridice
cu care s-a incheiat contractul, a subcontractantilor si a furnizorilor acesteia;

¢) Persoanele ale céror raporturi de munca nu au inceput inci si care efectueaza raportari prin
intermediul canalelor de raportare interne sau externe sau divulgd public informatii privind
incilcari ale legii obtinute in timpul procesului de recrutare sau altor negocieri
precontractuale sau in cazul in care raportul de munci sau raportul de serviciu cu ANMGD a
incetat;

f) Persoanele care raporteazd sau dezviluie public informatii privind incilciri ale legii in mod
anonim.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

4.1. Legislatie european:i:

e Directiva (UE) 2019/1937 — privind protectia persoanelor care raporteazi incilcari ale
dreptului Uniunii;

4.2. Legislatie primari:
e Legeanr. 361/2022 — privind protectia avertizorilor Tn interes public;

o Legea nr. 363/2018 — privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu
caracter personal de citre autorititile competente in scopul prevenirii, decoperirii, cercetirii,
urmdririi penale si combaterii infractiunilor sau al executirii pedepselor, misurilor educative
si de sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor date;

e Legea nr. 129/2018 — pentru modificare §i completarea Legii nr. 102/2005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal, precum pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date;

¢  Ordinul nr. 600/2018 — pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzind standardele
de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial;

e Legeanr. 53/2003 - privind Codul Muncii, cu modificari si completiri ulterioare;

* Legea nr. 78/2000 — pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
completérile si modificarile ulterioare;

¢ Regulament Intern al ANMGD;
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5. DEFINITII ST ABREVIERI UTILIZATE IN PROCEDURA

5.1 Definitii ale termenilor !

a) Procedurii operationald — descrie un proces sau o activitate care se desfdgoara la nivelul

entititii publice aplicabild majoritifii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica.

b) Editie — forma initiala sau actualizati a unei proceduri operationale.
¢) Revizia in cadrul unei editii — actiunea de modificare a uneia sau mai multor componente

ale procedurii.

d) Incalciri ale legii, cf. art. 3, pet.1 din Legea nr. 361/2022 — fapte care constau intr-o

actiune sau inactiune care constituie nerespectari ale dispozitiilor legale, care privesc
domenii cum ar fi: achizitiile publice; serviciile, produsele si pietele financiare, precum i
prevenirea spalirii banilor si a finantérii terorismului; siguranta i conformitatea produselor;
siguranta transportului; protectia mediului; protectia radiologicd si siguranta nucleara;
siguranta alimentelor si a hranei pentru animale, sinatatea si bundstarea animalelor;
sinitatea publici; protectia consumatorilor; protectia vietii private §i a datelor cu caracter
personal si a securititii retelelor si sistemelor informatice, previzute in anexa nr. 2, incalcari
care aduc atingere intereselor financiare ale Uniunii Europene, astfel cum sunt mentionate
laart. 325 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene si cum sunt detaliate in
misurile relevante ale Uniunii Europene; incalcari referitoare la piata internd, mentionate
la art. 26 alin. (2) din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene, inclusiv incélcari ale
normelor Uniunii Furopene in materie de concurentd si de ajutoare de stat, precum si
incileari referitoare la piata internd in ceea ce priveste actele care incalci normele privind
impozitarea societitilor sau mecanismele al caror scop este obtinerea unui avantaj fiscal ce
contravine obiectului sau scopului dreptului aplicabil in materie de impozitare a societatilor,
ce reprezintd abateri disciplinare, contravengn sau infracfiuni, sau care contravin obiectului
sau scopului legii.

¢) Informatii referitoare la incalciri ale legii — informatii, inclusiv suspiciuni rezonabile, cu

privire la incalcdri efective sau potentiale ale legii, care s-au produs sau care sunt
susceptibile sa se producd in cadrul ANMGD, in care lucreaza sau a lucrat avertizorul in
interes public sau cu care acesta este sau a fost in contact prin intermediul activitdtii sale,
precum si informatiile cu privire la incercéri de a ascunde astfel de incalcari.

Raportare — comunicarea orald sau scrisd de informatii, potrivit modalitétiilor previzute la
art.5, alin. (4) din Legea nr. 361/2022, cu privire la orice fapti care reprezintd o incélcare a
prevederilor legii.

¢) Raportare interni — comunicarea orald sau scrisa de informatii referitoare la incalcari ale

legii din cadrul ANMGD. Raportarea internd se realizeazi prin mijloace puse la dispozitie
de ANMGD pentru efectuarea de raportiri privind incalcari ale legii, acestea reprezentand
canalele interne de raportare.

h) Raportare externi — comunicarea orald sau scrisd de informatii referitoare la Incalcari ale

D

legii realizata prin canalele externe de raportare reprezentate de autorititile previzute ia lit.
Divulgare publicd — punerea la dispozitie, in orice mod, in spatiul public a informatiilor
referitoare la incilcari ale legii.

Avertizor in interes public — persoana fizica care efectueazi o raportare sau divulgd public
informatii referitoare la incalcari ale legii, obtinute in context profesional.
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intr-un context profesional si a cérui asistentd trebuie si fie confidentiala.

Persoand vizati prin raportare — persoana fizica sau juridicd menfionati in raportare sau
in divulgarea publica, drept persoana cireia i se atribuie incilcarea legii sau cu care
persoana respectivieste asociati.

Represalii - orice actiune sau omisiune, directd sau indirectd, apdruti intr-un context
profesional, care este determinata de raportarea interni sau externd ori de divulgarea publica
$i care provoacd sau poate provoca prejudicii avertizorului in interes public.

Actiuni subsecvente - orice actiune intreprinsi de citre destinatarul unei raportiri interne
sau de catre autoritatea competentd in vederea solufiondrii raportirii si, acolo unde este
cazul, a remedierii Incalcérii raportate.

Informarea — transmiterea cétre avertizorul in interes public a unor informatii referitoare la
actiunile subsecvente si la motivele unor astfel de actiuni,

Autoritatea competenti si primeasci raportiri privind incilciri ale legii:

1. Academia Nationld de Muzici Gh. Dima Cluj-Napoca;

2. Agentfia Nationala de Integritate, denumiti In continuare Agentia;

3. Alte autoritdti si institutii publice cirora Agentia le transmite raportiri spre competena
solutionare.

Persoana desemnati - responsabilul cu atributiile previzute la art. 10 alin. (1) lit. ¢) din
Legea nr. 361/2022, numit la nivelul ANMGD. In functie de numarul de angajati, atributiile
pot fi exercitate de citre o persoand, un compartiment sau pot fi externalizate ciitre un tert,
denumit in continuare tert desemnat.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Nrert. | Abrevierea | Termenul abreviat
0 1
1. PO Procedurd operationald
2. ANMGD Academia Nationld de Muzici Gh. Dima Cluj-Napoca
3. CA Consiliul de Administratie
4. Agentia Agentia Nationalid de Integritate
6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. Principiile care trebuie si guverneze protectia raportirilor privind incalciri ale legii sunt
urmitoarele:

a) principiul legalitdtii, potrivit ciruia autorititile, institutiile publice, alte persoane juridice de

drept public, precum si persoanele juridice de drept privat au obligatia de a respecta
drepturile i libertdtile fundamentale, prin asigurarea respectirii depline, printre altele, a
libertatii de exprimare §i de informare, a dreptului la protectia datelor cu caracter personal, a
libertaii de a desfasura o activitate comerciald, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a
consumatorilor, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a sinititii umane, a dreptului la
un nivel ridicat de protectie a mediului, a dreptului la o cale de atac eficienti si a dreptului la
apdrare;




PO

e PROCEDURA OPERATIONALA Ed:1 | Rev..0
o privind protectia avertizorilor Pag. 6/ 18

ACADEMIA Natiomaiz A+ .
ﬂ/yj} de MUZICA Gheorghe rlﬁlma in interes pllbllc

b) principiul responsabilititii, potrivit cdruia avertizorul in interes public are obligatia de a
prezenta date sau informatii cu privire la faptele raportate;

¢) principiul impartialitdtii, potrivit ciruia examinarea $i solutionarea raportdrilor s¢ fac fard
subiectivism, indiferent de convingerile §i interesele persoanelor responsabile de
solutionarea acestora;

d) principiul bunei administriri, potrivit caruia autoritéile §i institutiile publice, alte persoane
juridice de drept public sunt datoare si isi desfisoare activitatea in realizarea interesului
general, cu un grad ridicat de profesionalism, in conditii de eficienta si eficacitate a folosirii
resurselor; .

e) principiul echilibrului, potrivit ciruia nicio persoand nu s¢ poate prevala de prevederile
prezentei legi pentru a diminua sanctiunea administrativd sau disciplinara pentru o fapti a sa
mai gravi care nu are legiturd cu raportarea;

f) principiul bunei - credinte, potrivit ciiruia este ocrotitd persoana care a avut motive
intemeiate si creada ca informatiile referitoare la incilcdrile raportate erau adeviarate la
momentul raportarii si ci respectivelej informafii intrau in domeniul de aplicare al Legii nr.
361/2022 si a prezentei proceduri.

6.2. Modul de lucru

6.2.1. Modalitéti de raportare:

6.2.1.1. In temeiul Legii nr. 361/2022 si al prezentei proceduri, un avertizor in interes public poate
realiza raportarea nominal sau anonim in una din urmétoarele modalitafi:

Canale interne - prezenta procedurd;

Canale externe — Citre Agentia Nationals de Integritate precum si alte entitati publice care, potrivit
dispozitiilor legale speciale, primesc si solutioneaza raportari referitoare la incéledri ale legii, in
domeniul lor de competentd; : '

Divulgare publici — citre presd, organizafii profesionale, sindicale sau patronale, organizatii
neguvernamentale, comisii parlamentare etc. .

6.2.1.2. Raportarea privind incalciri ale legii: se efectueaza, in principal, prin intermediul canalelor
interne de raportare existente. Avertizorul in intere public care efectueazd o raportare privind
incalcari ale legii poate alege, insd, Intre canalul intern de raportare si canalul extern de raportare.
La alegerea canalului de raportare avertizonul in interes public poate lua in considerare aspecte
precum: '

a) existenta riscului de represalii, in cazul raportirii prin canalele interne;

b) imposibilitatea remedierii incalcrii in mod eficace prin intermediul canalelor interne de
raportare.

Persoana care raporteaza incilcirii ale legii in mod anonim nu poate beneficia de cxonerare i
protectic si nu poate fi instiintatd cu privire la inregistrarea raportarii, progresul inregistrat $i
modalitatea de solutionare, in conformitate cu prevederile Legii nr. 361/2022.

6.2.1.3. Raportarea se face in scris, pe suport; hirtie sa in format electronic, sau prin intélnire fafa in
fati, la cererca avertizorului in interes public.

6.3. Continutul raportarilor _

6.3.1. Raportarea cuprinde cel putin urmioarele: numele si prenumele, datele de contact ale
avertizorului in interes public, contextul profesional in care au fost obtinute informatiile, persoana
vizatd, daci este cunoscutd, descrierea faptei susceptibile s constituie incalcare a legii in cadrul
ANMGD, precum si, dupa caz, probele in sustinerea raportarii, data si semnitura, dupa caz.
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6.3.2. Prin exceptie de la prevederile punctului 6.3.1., raportarea care nu cuprinde numele,
prenumele, datele de contact sau semniitura avertizorului in interes public va fi examinatd si
solutionatd in misura in care contine indicii referitoare la incilciri ale legii.

6.4. Evidenta raportirilor:

6.4.1. ANMGD, prin persoana desemnata potrivit prevederilor art. 10 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr.
361/2022, are obligatia de a pistra evidenta raportérilor intr-un registru. Registrul va cuprinde: data
primirii raportdrii, numele si prenumele, datele de contact ale avertizorului in interes public,
obiectul raportdrii i modalitatea de solufionare. Dacd raportarea este anonimd se completeazi
registrul cu datele de mai sus iar la rubricile nume/prenume, date de contact, se scrie ANONIM.
Registrul se tine in format electornic.

6.4.2. ANMGD pastreazi evidenta tuturor raportarilor primite, inclusiv transcrierile conversatiilor,
cu respectarea cerintelor privind confidentialitatea. Raportarile se pistreazi 5 ani. Dup# expirarea
perioadei de pstrare de 5 ani, se distrug, indiferent de suportul pe care sunt pistrate.

6.4.3. In cazul in care avertizorul in interes public solicitd ca raportarea sa aiba loc in prezenta
persoanei desemnate, acesta are obligatia de a intocmi un proces-verbal de consemnare, intr-o
formd durabila si accesibila, sub rezerva consimtdmantului avertizorutui in interes public. Persoana
desemnatd oferd avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica, de a rectifica de a-si
exprima acordul cu privire la procesul-verbal al conversatiei, prin semnarea acestuia.

6.4.4. In cazul in care avertizorul in interes public nu isi exprimi consimtamantul pentru
transcrierea conversatiei, acesta este indrumat sd raporteze in scris, pe suport de hartie, persoanei
desemnate sau in format electronic, la adresa de posta electronici dedicati.

6.5. Obligatia de a péstra confidentialitatea

6.5.1. Persoana desemnatd si solutioneze raportarea are obligatia de a nu dezvilui identitatea
avertizorului in interes public si nici informatiile care ar permite identificarea directd sau indirectd a
acestuia, cu exceptia situatiei in care are consimtimantul expres al acestuia.

6.5.2. Prin exceptie de la prevederile punctului 6.5.1. identitatea avertizorului in interes public si
orice altd informatie prevdzuti la punctul 6.5.1. pot fi divulgate numai in cazul in care acest lucru
este o obligatie impusi de lege, cu respectarea conditiilor si a limitelor previzute de aceasta.

6.5.3. In cazul previazut la punctul 6.5.2. avertizorul in interes public este informat anterior, in scris,
cu privire la divulgarea identititii si a motivelor divulgarii datelor confidentiale in cauza. Obligatia
nu existd in cazul in care informarea ar periclita investigatiile sau procedurile judiciare.

6.5.4. Informatiile din cuprinsul raportirilor care constituie secrete comerciale nu pot fi utilizate sau
divulgate in alte scopuri decit cele necesare solutionarii raportirii.

6.5.5. Obligatia de a pastra confidentialitatea nu exista in cazul in care avertizorul in interes public a
dezviluit in mod intentionat identitatea sa in contextul unei divulgiri publice.

6.5.6. Obligatia de a péstra confidentialitatea se mentine si in cazul in care raportarea ajunge din
eroare la o altd persoand din cadrul autoritatii, institutiei publice, oricarei alte persoane juridice de
drept public, precum si din cadrul persoanelor juridice de drept privat alta dect persoana
desemnata. In acest caz, raportarea este inaintat, de indata, persoanei desemnate.
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6.6. Procedura privind raportarea prin canalul intern
6.6.1. Procedura de raportare internd si de efectuare de actiuni subsecvente trebuie sd cuprinda
urmdtoarele elemente:

a) conceperea, instituirea §i gestionarea modalitatii de primire a raportarilor astfel incét sa fie
protejata confidentialitatea identititii avertizorului in interes public si a oricérei pérti terfe
mentionate in raportare si si se impiedice accesul la raportare al personalului neautorizat;

b) transmiterea citre avertizorul in interes public a confirmdrii primirii raportarii, in termen de
cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia;

¢) desemnarea unei persoane, a unui compartiment sau a unui terf, cu atribufii in ceea ce
priveste primirea, inregistrarca, cxaminarea, efectuarea de actiuni subsecvente si
solufionarea raportérilor, care si acponeze cu impartialitate si care si fie independent in
exercitarea acestor atribufii;

d) efectuarea cu diligentd a actiunilor subsecvente de citre persoana desemnati;

e) obligatia de informare a avertizorului in intercs public cu privire la stadiul actiunilor
subsecvente, in termen de cel mult 3 luni de la data confirmarii de primire sau, in cazul in
care nu i s-a confirmat primirea rap(z)rtaru de la expirarea termenului de 7 zile prevazut
lalit. b), precum si, ulterior, ori de cate ori sunt inregistrate evolutii in desfasurarea
actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar putea periclita desfagurarea
acestora;

f) obligatia de informare a conducitorilor autoritatilor, institutiilor publice, altor persoane
juridice de drept public, precum si, persoanelor juridice de drept privat, cu privire la
modalitatea de solutionare a raportarii;

g) obligatia de a furniza informatii clare si usor accesibile privind procedurile de raportare
externd citre autoritafile competente: si, dupd caz, citre institutiile, organele, oficiile sau
agentiile Uniunii Europene;

h) obligatia de informare a reprezentantulm ANMGD cu privire la modalitatea de solutionare a
raportérii;

6.6.2. Persoana desemnati, precum si mijloacele de raportare vor fi aduse la cunostinta angajatilor,
prin afisare pe pagina de internet a institutieijsi prin afisare la avizier intr-un loc vizibil si accesibil.
ANMGD se asigure c4, in orice moment, cel putin un mijloc de raportare este accesibil.

6.7. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
6.7.1. Avertizorul in interes public inainteazi raportarea interna in urmatoarele moduri:

a) In scris prin Registratura ANMGD;

b) Prin email la adresa amgd@amgd 10;

¢) Personal, in mod direct persoaneci de5|emnate, prin prezenta la sediul Academiei Nationle de
Muzicid Gh. Dima Cluj-Napoca, cu; programare prealabild efectuati la adresa de email:
amgd@amgd.ro; '

d) Prin intermediul servicilor postale la adresa Academiei Nationle de Muzicd Gh. Dima CIUJ-
Napoca, str. LC. Britianu nr. 25, Cod Postal 400079, Cluj-Napoca, in atentia persoanei
desemnate.

6.7.2. In momentul intririi in posesia raportérn persoana desemnatd sau responsabila va inscrie in
registrul electronic mentiunile de la punctul 6.4.1. .

6.7.3. Confirmarea primirii raportirii avertizorului de integritate se transmite, de citre persoana
desemnati prin adresa scrisd, in maximul 7 zile calendaristice.

6.7.4. In situatiile in care este considerat necesar, persoana desemnatd va redirectiona raportarea
catre Consiliul de Administratie al ANMGD si dupa caz, va sesiza organele competente. Daca
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competenta de examinare si efectuare a actiunilor subsecvente raportirii este in sarcina ANI,
redirectionarea se realizeazi cu pastrarea garantiilor privind confidentialitatea si integritatea pe
portalul Agenfiei www.integritate.eu, la dresa de email: ani@integritate.eu.

6.7.5. In situatia in care raportarea se realizeaz prin intermediul Registraturii ANMGD, aceasta va
fi redirectionati de indata persoanei desemnate cu primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de
actiuni subsecvente gi solutionarea raportirilor. _
6.7.6. Dacd avertizorul in interes public solicita raportarea direct persoanei desemnate, aceasta are
obligatia de a Intocmi un proces-verbal de consemnare, intr-o formi durabild si accesibila, sub
rezerva consimtimantului avertizorului in interes public.

6.7.7. Persoana desemnati informeazi in scris avertizorul in interes public si Rectorul Academiei
Nationle de Muzicd Gh. Dima Cluj-Napoca, intr-un termen rezonabil, care si nu depiseascd 6 luni
sau In cazuri justificate, 3 luni de la primirea raportirii, precum si, ori de cite ori sunt inregistrate
evolutii in desfigurarea actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar putea
periclita desfasurarea acestora.

6.7.8. Dupi finalizarea examinarii, persoana desemnati intocmeste un raport care cuprinde
urmatoarele elemente: prezentarea situatiei care a ficut obiectul raportarii, inclusiv descrierea
informatiilor aduse la cunostinta ANMGD prin raportarea inregistrata, concluzii si recomandiri care
pot cuprinde referiri la eventuale misuri de protectie.

6.7.9. Modalitatea de solutionare se comunici in termen de 5 zile de la finalizarea examindrii ciitre
avertizorul in interes public si persoana vizati.

6.8. Clasarea raportirii interne
6.8.1. Raportarea se claseazi atunci cind:

a) nu contine elementele previzute lapunctul 6.3.1., altele decit datele de identificare a
avertizorului in interes public, iar persoana desemnatdi a solicitat completarea acesteia n
termen de 15 zile, fara ca aceasta obligatie si fie indeplinita;

b) raportarea este transmisi anonim si nu contine suficiente informatii referitoare la incalcari
ale legii, care si permitd analizarea si solufionarea raportirii, iar persoana desemnati a
solicitat completarea acesteia in termen de 15 zile, fara ca aceasta obligatie si fie indeplinita.

6.8.2. In situatia previzuti la punctul 6.8.1. lit. a), solutia de clasare se comunica avertizorului in
interes public, cu indicarea temeiutui legal.

6.8.3. In cazul in care o persoani face mai multe raportan cu acelagi obiect, acestea se conexeazi,
avertizorul in interes public urménd si primeasca o singura informare. Dacé dupi trimiterea acesteia
se primeste o noud raportare cu acelasi obiect, fird a prezenta informatii suplimentare care si
justifice o actiune subsecventi diferits, aceasta se claseaza.

6.8.4. Persoana desemnati din cadrul ANMGD poate decide incheierea procedurii daci dupa
examinarea raportarii se constati ci este o incilcare in mod clar minora sl nu necesiti actiuni
subsecvente suplimentare, altele decét inchiderea procedurii. Aceasti prevedere nu aduce atingere
obligafiei de a pastra confidentialitatea, de a informa avertizorul in interes public si nu aduce
atingere nici altor obligatii sau altor proceduri aplicabile de remediere a fncalcarii raportate.

6.8.5. Solufia de clasare se comunici avertizorului in interes public, cu indicarea temeiului legal.

6.9. Raportarea prin canalele externe de raportare
6.9.1. Canalele externe de raportare sunt reprezentate de:
a) Autorititile si institutile publice care, potrivit dispozitiilor legale speciale, primesc si
solutioneaza raportari referitoare la incalciri ale legii, in domeniul lor de competents,
b) Agentia National de Integritate, denumiti in continuare Agentia;
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¢) Alte autoritafi si institutii publice cirora Agentia le transmite raportarile spre competenta
solutionare.

6.9.2. Raportarea prin canale externe se realizeazi conform prevederilor articolelor 12-18 din Legea
nr. 361/2022,

6.10. Divulgarea Publica
6.10.1. Avertizorul in interes public care divulgd public informatii privind incélcarca legii
beneficiazi de protec’;ie in cazul in care este indeplinitd una dintre urmitoarele condifii:

a) a raportat mai intdi intern si extern sau direct extern, potrlv1t prevederilor punctului 6 din
prezenta procedurd, insd considerd ci nu au fost dispuse mésuri corespunzitoare in termenul
prevazut.

b) are motive intemeiate si considere cA: incilcarea poate constitui un pericol iminent sau
evident pentru interesul public sau riscul unui prejudiciu care nu mai poate fi remediat; sau
in cazul raportirii externe existd un risc de represalii sau o probabilitate redusd ca incélcarea
s3 fie remediatd in mod eficace avand in vedere circumstantele specifice ale raportérii.

6.10.2. Sesizarea privind incélcarea legii prin divulgare publici se poate adresa presei, organizatiilor
profesionale, sindicale sau patronale organizatiilor neguvernamentale, comisiilor parlamentare sau
prin punerea la dispozitie in orice mod in spatiul public a informatiilor referitoare la incélcari ale
legii.

7. MASURI DE PROTECTIE, MASURI DE SPRIJIN SI MASURI REPARATORII

7.1. Conditii generale:
7.1.1. Pentru a beneficia de masurile de protectie, avertizorul in interes public trebuie sa Intruncasca
cumulativ urmétoarele conditii:

a) si fie una dintre persoanele care efectueaza raportarl potrivit prevederilor punctului 3.1. din
prezenta procedurd si care a ob;inu\{J informatii referitoare la incélciri ale legii intr-un
context profesional;

b) sa fi avut motive intemeiate sd creada cd informatiile referitoare la incalcarile raportate erau
adevirate la momentul raportirii;

¢) si fi efectuat o raportare internd, o raportare externa sau o divulgare publica.

7.1.2. Pentru a beneficia de masurile reparatorii, avertizorul in interes public trebuie sa
indeplineascd cumulativ conditiile prevazute|la punctul 7.1.1., precum si conditia ca represaliile sd
fie consecinta raportdrii efectuate.
7.1.3. Misurile previzute de prezentul punct din procedurd se aplic si:

a) facilitatorilor;

b) persoanclor terte care au legituri cu avertizorul in interes public si care ar putea si sufere
represalii intr-un context profesional, cum ar fi colegi sau rude ale acestuia;

¢) persoanelor juridice detinute de ctre avertizorul in interes public sau pentru care avertizorul
in interes public lucreazii sau cu care are alte tipuri de legéturi Intr-un context profesional;

d) avertizorului in interes public care, in mod anonim, a raportat sau a divulgat public
informatii referitoare la incalcari, dar este ulterior identificat si suferé repre salii;

¢) avertizorului in interes public care efectueazi raportdri catre institufiile, organele, oficiile
sau agentiile competente ale Uniunii Europene.

7.2. Exonerarea de riaspundere
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7.2.1. in vederea protejarii impotriva represaliilor, persoanele previzute la punctul 3.1. si punctul
7.1.3. beneficiazi de masurile prevazute la punctele 7.2.2. - 7.2.7. .

7.2.2. Avertizorul in interes public care efectueazi o raportare sau divulgare publici a unor
informatii privind incélcéri ale legii nu incalca dispozitiile legale sau clauzele contractuale privind
divulgarea de informatii §i nu raspunde pentru raportarea sau divulgarea publicd a unor astfel de
informatii, cu conditia sa fi efectuat o raportare sau divulgare publica in conditiile prezentei legi si
sa fl avut motive Intemeiate si creadd ci raportarea sau divulgarea a fost necesard pentru
dezvaluirea unei incilciri a legii.

7.2.3. Avertizorul in interes public care dobdndeste sau acceseaza date si informatii de care are
cunostinté in virtutea atributiilor de serviciu sau a raporturilor de munci nu raspunde daci accesarea
sau dobéndirea are ca scop raportarea sau dezvaluirea publica a unei incilcari a legii, iar raportarea
sau divulgarea publica s-a efectuat in conditiile prezentei legi.

7.2.4. Raspunderea avertizorilor in interes public pentru acte sau omisiuni care nu au legiturd cu
raportarea sau divulgarea publica sau care nu sunt necesare pentru dezviluirea unei incaleari a legii
este supusd dispozitiilor de drept comun.

7.2.5. In cadrul procedurilor judiciare care vizeazi incilcari precum incalcarea dreptului la imagine,
incélcarea drepturilor de autor, incalcarea secretului profesional, incilcarea normelor de protectie a
datelor, divulgarea secretelor comerciale sau actiunile in despigubire, nu se poate angaja
raspunderea persoanelor previzute la punctul 3.1. gi pet. 7.1.3. din prezenta procedurs, ca urmare a
raportarilor sau a divulgdrilor publice efectuate in conditiile prezentei proceduri. Persoanele
prevazute la la punctul 3.1. si pet. 7.1.3. an dreptul si invoce respectiva raportare sau divulgare
publicd pentru a urmdri inchiderea cauzei, cu conditia si fi avut motive intemeiate si considere ci
raportarea sau divulgarea publica a fost necesard pentru dezvaluirea unei incalcari a legii, in temeiul
prezentei proceduri.

7.2.6. In cazul in care o persoani raporteazi sau divulga public informatii referitoare la incilciri ale
legii in conditiile prezentei legi si aceste informatii includ secrete comerciale, o astfel de raportare
sau divulgare publica este considerata legald in conditiile art. 3 alin. (2) din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 25/2019 privind protectia know-how-ului si a informatiilor de afaceri nedivulgate
care constituie secrete comerciale impotriva dobandirii, utilizarii si divulgirii ilegale, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative.

7.2.7. Persoanele previzute la punctul 3.1. si pct. 7.1.3., care au efectuat o raportare sau divulgare
publicd in conditiile prezentei proceduri au dreptul la repararea integrala a prejudiciului suferit ca
urmare a raportirii sau divulgarii publice.

7.3. Interdictia represalilor
7.3.1. Sc interzice orice forma de represalii impotriva avertizorilor in interes public, amenintiri care
sa contind represali sau tentative de represalii, in special cele care privesc:
a) orice suspendare a contractului individual de munci ori a raportului de serviciu;
b) concedierea sau eliberarea din functia publici;
¢) modificarea contractului de munci sau a raportului de serviciu;
d) reducerea salariului i schimbarea programutui de lucru;
¢) retrogradarea sau impiedicarea promovarii in munca sau in functia publicd si a dezvoltarii
profesionale, inclusiv prin evaludri negative ale performantei profesionale individuale,
inclusiv a functionarilor publici, sau prin recomandiri negative pentru activitatea
profesionala desfagurati;
f) aplicarea oricarei alte sanctiuni disciplinare;
g) constringerea, intimidarea, hirtuirea;
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h) discriminarea, crearea unui alt dezavantaj sau supunerea la un tratament inechitabil;

i) refuzul de a transforma un contract de munca pe o perioadd determinatd intr-un contract de
munci pe durati nedeterminatd, in cazul in care lucratorul a avut asteptéri legitime ca i s-ar
oferi un post permanent;

j) refuzul de a reinnoi un contract de munca pe o perioadd determinata sau incetarea anticipatd
a unui astfel de contract;

k) cauzarea de prejudicii, inclusiv la adresa reputatiei persoanei in cauza, in special pe
platformele de comunicare sociald, sau pierderi financiare, inclusiv sub forma pierderii
oportunitatilor de afaceri §i a pierderii de venituri;

1) includerea pe o lista sau intr-o bazi de date negativi, pe baza unui acord sectorial sau la
nivel de industrie, formal sau informal, care poate presupune ci persoana in cauzi nu isi va
gasi, In viitor, un loc de munca in respectivul sector sau in respectiva industrie;

m) rezilierea unilaterald extrajudiciard a unui contract pentru bunuri sau servicii, fard a fi
indeplinite conditiile in acest sens;

n) anularea unei licente sau a unui permis;

o) solicitarea de efectuare a unei evaludri psihiatrice sau medicale.

7.3.2. Avertizorul in interes public cercetat disciplinar, intr-un termen de maximum un an de la data
raportirii poate solicita asistentd juridica gratpita baroului din circumscriptia locului de desfasurare
a activititii, pe tot parcursul procedurii disciplinare.

7.4. Contestarea misurilor luate ca represalii

7.4.1. Avertizorul in interes public poate contesta misurile previzute la punctul 7.3. adresind o
cerere instantei competente din circumseriptia teritoriald in care acesta isi are domiciliul, in functie
de natura litigiului, fiind direct aplicabile inTacest sens prevederile art. 23 alin. 2-8 din Legea nr.

361/2022. ‘

7.5. Protectia identititii persoanei vizate $i 1:1 tertelor persoane

7.5.1. Prevederile protectiei identitatii avertizorului in interes public, din prezenta procedurd
operationald, impreund cu normele de prelucrare a datelor cu caracter personal sunt aplicabile si
persoanei vizate, precum si tertelor persoane la care raportarea face referire.

7.5.2. Protejarea identitdtii persoanei vizate' se realizeaza pe tot parcursul desfasurarii actiunilor
subsecvente raportarii sau divulgarii publice, cu exceptia cazului in care, in urma solutiondrii
raportarii/divulgarii se constata ca, persoana vizatd nu este vinovata de incilcarile legii ce au ficut
obiectul raportirii sau divulgirii.

7.5.3. Persoanele vizate beneficiazi de dreptul la apdrare, inclusiv dreptul de a fi ascultate si de a
avea acces la propriul dosar.

7.6. Conditii privind cercetarea disciplinara

7.6.1. La solicitarea avertizorului in interes public cercetat disciplinar ca urmare a raportdrii interne,
externe sau divulgarii publice, comisia de disciplind din cadrut ANMGD, are obligatia de a invita
presa si un reprezentant al sindicatului sau un reprezentant al salariailor, dupa caz.

7.6.2. Anuntul sau convocarea se face prin comunicat pe pagina de internet a ANMGD, cu cel putin
3 zile lucritoare inaintea sedintei, sub sanctiunea nulitatii raportului si a sanctiunii disciplinare
aplicate.

7.7. Interzicerea renuntirii la drepturi si lﬁ masuri reparatorii
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7.7.1. Drepturile si msurile prevazute de prezenta procedurd nu pot face obiectul unei renuntiri sau
limitari prin contract, formd sau conditii de incadrare in munci, inclusiv un acord de arbitraj
prealabil unut litigiu.

7.1.2. Orice tranzactie prin care se urmdreste limitarea sau renunfarea la drepturile si masurile
prevazute de prezenta procedurd si Legea nr. 361/2022 este nuli de drept.

8. SANCTIUNI

8.1. Raspunderea

8.1.1. incalcarea prevederilor Legii nr. 361/2022 si a procedurii operationale atrage, dupa caz,
rdspunderea civila, disciplinard, contraventionald sau penala.

8.1.2. Faptele care constituie contraventii si care nu au fost sivérsite in conditii in care si fie
considerate infractiuni se sacntioneazd conform art. 28 alin. 2 din Legea nr. 361/2022.

8.2. Raportarea nereali

Raportarea de informatii privind incalcari ale legii, cunoscand ci acestea sunt nereale, constituie
contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 2.500 lei la 30.000 lei, daci fapta nu a fost sivarsita
in astfel de conditii incét sa fie considerata, potrivit legii, infractiune.

8.3. Prelucrarea datelor cu caracter personal

8.3.1. Toate prelucrdrile de date cu caracter personal efectuate in temeiul prezentei legi, inclusiv
schimbul sau transmiterea datelor cu caracter personal de citre autorititile competente, se
desfagoard potrivit dispozitiilor din Regulamentul (UE) 2016/679 si din Legea nr. 363/2018, precum
si dispozitiilor din Regulamentul (UE) 2018/1.725.

8.3.2. Datele cu caracter personal care nu sunt necesare pentru soluionarea unei anumite raportiri
nu se colecteazi sau, dacd sunt colectate in mod accidental, se sterg.

9. DISPOZITII FINALE

9.1. Prezenta procedurd operaionald va fi revizuiti in cazul in care apar modificari ale
reglementdrilor legale cu caracter general intern.

9.2. Pe perioada absentei de la serviciu a persoanelor cu responsabilitifi in implementarea prezentei
proceduri, aceasta se aplica de citre Tnlocuitorii acestora.

9.3. Aceastd procedura intrd in vigoare la data adoptarii ei de catre Consiliul de Administratie al
Academiei Nationle de Muzicd Gh. Dima Cluj-Napoca.

10. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI

Nr Numarul Numarul si | Numarul paginii Descrierea modificarii Avizul
crt. si data data unde s-a conducatorului
editiei reviziei efectuat compartimentului
modificarea
0 1 2 3 4
1.
2
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11. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Nr. Denumire Nume prenume | Aviz favorabil | Aviz nefavorabil |
crt. compartiment conducator data semnat data semnatu |
care exprima compartiment {sau ura ra
punctul de inlocuitorul
vedere acestuia) |
0 | 1 2 [
1. | Rectorat Prof. dr. Vasile A/'
JUCAN :
2. | PCM Prof. dr. Nelida \&\L\}/
, NEDELCUT DR Y
| 3. | Juridic | Gabriela-CuldaSan &
12. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII
Nr Compartiment | Nume si prenume | Semnatura Data Data Data
crt. | care primeste Persoana care primirii | retragerili | intrdrii in
procedura primeste versiunii vigoare a
procedura procedurii noii
inlocuite | proceduri
0 1 2 13 4 5 6
1.| Rectorat | Prof. dr. Vasile h/
Jucan / -
2.| PCM Prof. dr. Nelida
Nedeicut K\‘\ h%
3. Juridic Gabriela Groza __|_s@7—

13. ANEXE, INREGISTRARI SI ARHIVARI

13.1. Formular de raportare - model
13.2. Declaratie Avertizor - model
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FORMULAR DE RAPORTARE

privind nerespectarea dispozitiilor legale ale actelor normative in sensul Legii nr.
361/2022privind protectia avertizorilor in interes public

Formularul de raportare, precum si eventualele probe furnizate in sustinerea raportdrii, pot fi transmise pe
adresa de e-mail: avertizari.integritate@bnro.ro {(dimensiunea maxim# acceptati este de 10M) sau letric, prin
posti, la adresa: Banca Nationald a Romaéniet, str. Lipscani nr.25, sector 3, Bucuresti, cod 030031

DATE DESPRE AVERTIZORUL TN INTERES PUBLIC

1. | Nume siprenume {oprional
2. | CNP {nntional)
3. | Modalitatea de corespondent3

Obs: pentru indeplinirea obligatiei de transmitere a confirmarii de primire, patrivit art. 10 alin.{1) lit.b}, sau de informare cu
privire la modalitatea de solutionare a raportarii, potrivit art. 13 atin.{2} fit.f} se va completa una din primele trei optiuni

a} Postd, la adresa de corespondenta:

b} Email:

c) Telefon:

d} Nudoresc sé fiu contactat

DATE DESPRE RAPORTARE

prevazute in Anexa nr.2 la Legeo nr.
361/2022 privind protectia avertizorilor
in interes pubfic apreciafi cd au fost
incalcate?

4. | Afostrealizatd raportarea interna? I Da 1 Nu
5. | Dacad Da, mentionati numdrul raportdrii. | (optional)
Daca NU, mentionati motivul pentru
care ati ales s3 faceti doar raportare
externa:
CONTINUTUL RAPORTARIE PRIVIND INCALCARI ALE LEGI L
6. | Denumirea si CU! al entitatii care face
obiectul raportdrii sifsau persoanele
vizate (dacd sunt cunoscute)
7. | Contextul profesional in care au fost
obtfinute infermatiile:
8. | Incélcarea legii este in curs de [ Da "t Nu
desfasurare:
9. | Descrierea detaliatd a faptei/faptelor
susceptibile sa constituie Tncaicdr ale
legii:
10. | Ce prevederi din actele normative
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DATE DESPRE AVERTIZORUL IN INTERES PUBLIC

1. | Nume siprenume toplionat)

2. | CNP toptionalt

3. | Modalitatea de corespondentd

Obs: pentru indeplinirea obligatiei de transmitere a confirmarii de primire, potrivit art. 10 alin.(1) lit.b}, sau de informare cu
privire la modalitatea de solutionare a raportdrii, potrivit art. 13 alin.{2} lit.f) se va completa una din primele trel optiuni

a) Postd, la adresa de corespondenta:

b} Email;
c] Telefon:
d) Nudoresc sa fiu contactat :D
DATE DESPRE RAPORTARE '
4, | Afostrealizata raportarea internd? TiDa L1 Nu

5. | Dac3 Da, mentionati numiryl raportarii. | {optionsl)
]

Dacd NU, mentionati motivul pentru |

care ati ales sa faceti doar raportare

externd:

CONTINUTUL RAPORTARII PRIVIND INCALCARI ALE LEGII®:

6. | Denumirea si CUl al entitdtii care face
obiectul raportdrii sifsau persoanele
vizate (dacd sunt cunoscute)

7. | Contextul profesional in care au fost
obtinute informatiile:

11. | Menticnati documenteie care pot fi
verificate Tn cadrul actiunilor
subsecvente, daca este posibil:

12. | Lista documentelor care se transmit cu
titlu de proba

Imi exprim consimtamintul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
(in cazul in care acestea au fost transmise prin formularul de mai sus) in vederea
procesirii solicitarii raportirii mele.

Retragerea consimtaméantului PDCP (prelucrarca datelor cu caracter personal) este
oricind posibild printransmiterea unei s¢licitiri pe adresa datepersonale@bnro.ro.

DATA: SEMNATURA:
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M sismr in interes public
DECLARATIE
» Subsemnata/subsemnatul R avand CNP
, cu domiciliul in
, sladresa de e-
mail/corespondenti 1 de
telefon , in calitate de avertizor in interes public,

» Pentru a beneficia de protectia privind raspunderea pentru incalcarea confidentialitatii,conform
Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public

si

» Pentru a beneficia de misurile reparatorii,
declar prin prezenta ca intrunesc urmiitoarele conditii:

1. Mé incadrez intr-una din categoriile mentionate la art. 2 din Legea nr. 361/2022 privind protectia
avertizorilor Tn interes public si am obtinut informatiile referitoare la incalcari ale legii, intr-un
context profesional;

2. Am avut motive Intemeiate si cred ci informatiile referitoare la incilcirile raportate erau
adevidrate la momentul raportirii si cd respectivele informatii intrau in domeniul de
aplicare al Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public;

3. Am efectuat o raportare internd, o alt3 raportare externd sau o divuigare publica.

Inteleg ca, pentru a beneficia de mdsurile reparatorii*, trebuie si indeplinesc cumulativ
conditiile de la punctele 1-3 de mai sus, precum si condifia ca represaliile si fie consecinta

raportérii efectuate.

De asemenca, inteleg c&, potrivit art. 8, alin. (5), din Legea nr. 361/2022 privind protectia
avertizorilor in interes public, ,,obligatia de a pistra confidentialitatea nu existi in cazul in care
avertizorul in interes public a dezviluit in mod intentionat identitatea sa in contextul unei

divulgdri publice”.

Am luat la cunostinta despre faptul ca, in vederea protejarii impotriva represaliilor,
persoanele prevazute la art. 2 gi la art. 20 alin. (3)? din Legea nr. 361/2022 privind protectia

avertizorilor in interes public beneficiaza de masurile previzute la articolul 21, respectiv:

(1) Avertizorul in interes public care efectueazi o raportare sau divulgare publicd a unor

informatii privind incdledri ale legii nu incalca dispozitiile legale sau clauzele contractuale
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privinddivulgarea de informatii si nu rdspunde pentru raportarea sau divulgarea publicd a unor
astfel de informatii, cu conditia sa fi efecruatio raportare sau divulgare publicd in condifiile Legii
nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor; in interes public si sd fi avut motive intemeiate sa
creadii it raportarea sau divulgarea a fost necesard pentru dezvdluirea unei incdlcdri a legii.
Dispozitiileart. 1 alin. (4) §i (5) ramdn aplicabile’.

(2) Avertizorul in interes public care dobdndeste sau acceseazd date i informatii de care are cunostintd
in virtutea atributiilor de serviciu sau a rap?orturﬂor de muncié nu rdspunde dacd accesareda sau
dobdéindirea are ca scop raportarea sau dezv&liuirea publicd a unei incdlcdri a legii, iar raportarea sau
divulgarea publicd s-a efectuat in conditiile Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes
public.

(3) Rispunderea avertizorilor in interes public pentru acte squ omisiuni care nu au legturd cu
raportarea sau divulgarea publicd sau care nu s!unt necesare pentru dezvdluirea unei incdlcdri a legii este
supusi dispozitiilor de drept comun. '

(4) in cadruf procedurﬂor judiciare care vizeazd incélcdri precum fncdlcarea dreptului la imagine,
incdlcarea drepturilor de autor, incdlcarea secretului profesional, incdlcarea normelor de protectie a
datelor, divulgarea secretelor comerciale sau dc;iunfle in despdgubire, nu se poate angaja rdspunderea
persoanelor previzute la art. 2 gi art. 20 ah‘n.z (3) ca urmare a raportdrifor sau a divulgdritor publice
efectuate in conditiile Legii nr. 361/2022 pri\ifina‘ protectia avertizorilor in interes public. Persoanele
prevézute la art. 2 si art. 20 alin. (3) au dreptul s@ invoce respectiva raportare sau divulgare publicd
pentru a urmdri inchiderea cauzei, cu conditia sd fi avut motive intemeiate sd considere ¢ raportarea sau
divulgarea publicG a fost necesard pentru dezvﬁfuirea unei incdlcdri a legii, in temeiul Legii nr. 361/2022
privind protectia avertizorilor in interes public. .

(5) In cazul in care o persoand raporteazd say divulgd public informatii referitoare la incdlcdri ale fegii
in conditiile Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public si aceste informatii includ
secrete comerciale, o astfel de raportare sau divulgare publicd este consideratdlegald in conditiile art. 3
alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvemului nr. 25/2019 privind protectia know-how-ului si a
informatiilor de afaceri nedivulgate care consﬁtuie secrete comerciale impotriva dobdndirii, utilizdrii si
divulgdrii ilegale, precum si pentru modificarea;si completarea unor acte normative.

(6) Persoanele previzute la art. 2 si art. 20 alin. (3) care au efectuat o raportare sau divulgare publicd
in conditiile Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public au dreptuf la repararea
integrald a prejudiciului suferit ca urmare a rapprt&rﬁ sau divulgdrii publice.

Data: Semnatura:




