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PROCEDURA DE MONITORIZARE A PLANURILOR DE
iINVATAMANT ID SI A FISELOR DISCIPLINELOR

1. Scop

Procedura reglementeazi procesul de monitorizare a planurilor de invafdmant ale programelor de studiu

ID/IFR.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd la departamentul organizator de programe de studii ID/IFR.

3.  Fluxul activititilor

Elemente de intrare

Activitiifi/Responsabil

Elemente de iesire

Obs.

Plan de invi{amant valabil
pentru forma de zi;
Formular plan de
invifimant pentru ID/IFR

Elaborare/actualizare plan
de invitamént pentru
ID/IFR

Director de studii

Formular plan de
invifdméant pentru
ID/IFR

La inceputul fiecarui an
universitar se realizeaza
actualizarea planului de
invitamant pentru [D/IFR
conform conginutului
planului de invitimant de
la forma de zi, cu
respectarea normelor
ARACIS.

Plan de invatamaént ID/IFR

Aprobare plan de
invatamant

Plan de invitaméant
ID/TFR aprobat

Plan de invitdmant
aprobat de Senatul
Universitatii si de
functiile responsabile
conform formularului .

Plan de inva{imént pentru
1D aprobat;
CV cadre didactice

Numire Coordonator de
disciplina
Decan

Lista coordonatorilor
de disciplind

Pe baza CV-ului, cu
respectarea planului de
invatamant aprobat si a
reglementarilor ARACIS,
facultatea numeste
coordonatori de
disciplini.

Liata coordonatorilor de
disciplind semnati de
decanul specializirii

Stabilire colectiv
disciplina
Coordonator de disciplind

Lista tutori disciplind

Coordonatorul de
disciplini stabileste
echipa de tutori implicati
in activitatile disciplinei
respective.

Liata coordonatorilor de Elaborarea figelor Fisa disciplinelor 1D Fisa disciplinelor se

disciplind semnatd de disciplinelor elaboreazi cu respectarea

decanul specializirii Coordonator de disciplind planului de Invitimant si
se aprobd n catedra
coordonatoare.

Plan de Tnvatamant Elaborare si aprobare stat | Stat de functii ID Statele de functii se

Decizie coordonator de

de functiuni

intocmesc conform




Elemente de intrare

Activitiiti/Responsabil

Elemente de iesire

Obs.

disciplina
Lista colectiv disciplina

Rector
Director DIDFR

hotéréarii senatului. Statul
de functii se aprobd de
functiile responsabile,
conform formularului.

disciplind

Director de studii

Stat de functii Elaborare orar Orar Orarul cuprinde
activitatile din Statul de
functii, programate la
sférsit de saptaména.

Orar Elaborare calendar Calendar disciplind Pentru fiecare grupd de

studenti, in conformitate
cu orarul, se realizeaza
calendarul disciplinei.

4. Responsabilitati

Rectorul:

- aprobd planul de invatamant si statele de functiuni;

Decanul:

- numeste coordonatorii de disciplini si avizeaza planurile de invatamant si statele de functiuni;

Directorul DIDFR:

- raspunde de elaborarea statelor de functii

- avizeaza planurile de inva{iméant si statele de functii;

Directorul de studii:

- raspunde de elaborarea/actualizarea planurilor de invatimant pentru ID, de elaborarea orarului si a

calendarului coordonatorilor de disciplina;

Coordonatorul de disciplini:

- stabileste colectivul disciplinei si rispunde de elaborarea programei analitice.

&y inregistrﬁri

Anexa 1 — Plan de invatdmant ID;

Anexa 2 — Curriculum vitae;

Anexa 3 — Lista coordonatorilor de disciplind semnata de Decanul specializitii;

Anexa 4 — Lista tutorilor/ pe specializiri;

Anexa 5 — Programa analitica ID;

Anexa 6 — Stat de functii ID;

Anexa 7 — Calendar disciplind ID.

Avizat:

Prorector resp.activ.didactice:
Prof.univ.dr. Veronica Negreanu
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