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PROCEDURA PRIVIND MONITORIZAREA SI ACTUALIZAREA
PERIODICA A MATERIALELOR DE STUDIU

1. Scopul

Procedura reglementeazi procesul de actualizare periodica a materialelor de studiu ID/IFR.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd la departamentul organizatoric de programe de studii ID/IFR.

3. Fluxul activititilor

Documente de
intrare

Activitate/responsabil

Documente de
iesire

Observatii

Lista decanului cu
numirea
coordonatorilor de

Realizarea statului de
functiuni
Director D.I.D.F.R.

Statul de functiuni

Directorul DIDFR distribuie
formularele si centralizeaza
conventiile de colaborare

disciplina semnate de coordonatorii de
disciplind.
Directorul Editurii
MediaMusica

Material didactic; Elaborarea/actualizarea | Material didactic Coordonatorii de disciplind

Recomandari; matrialelor de studiu. actualizat elaboreaza/actualizeazi

Rezultatul evaluirii
de cétre studenti

Coordonatorul de
disciplind

materialul de studiu pornind
de la editia precedenta a
materialului didactic, {indnd
cont de rezultatul evaluarii
disciplinei de citre studenti si
de recomandarile
specialistului ID/IFR sia
directorului D.I.D.F.R.

Material didactic

Recenzia incadririi in
tehnologia ID
Director DIDFR

Proces verbal semnat
de recenzentul
DIDFR; Figa de
evaluare tehnologie
ID/IFR.

DIDFR nominalizeazi
recenzentul ID, care evalueazd
materialul si completeaza fisa
de evaluare 1n tehnologia 1D.
materialele de studiu care nu
obtin punctajul minim se
revizuiesc de citre autori §i se
reia procedura de evaluare. in
caz de conformitate,
recenzentul ID/IFR semneazi
procesul verbal.

Material didactic

Evaluarea materialului
didactic de citre
studenti

Chestionar de
evaluare disciplind

Dup4 evaluarea finala,
studentii completeaza pe
platforma e-Learning, sau
direct, in intélnirile organizate
fata in fatd chestionarul de
evaluare a disciplinei.
Directorul de studii analizeaza
rezultatele statistice §i
propunerile/observatiile
studentilor pentru disciplinile
evaluate. Rezultatul
aprecierilor studentilor este
comunicat coordonatorilor de




Documente de Activitate/responsabil | Documente de Observatii
intrare iesire

discipline, pentru
imbunatatirea calitatii cursului
la edifia urmétoare.

4. Responsabilitati

Directorul DIDFR, Director Editura MediaMusica

- raspund de recenzia materialelor de studiu

Director de studiu

- rdspunde de incheierea conventiilor de colaborare cu coordonatorii de discipline si coordoneazi
evaluare materialelor didactice de catre studenti;

Coordonator de disciplina

- rdspunde de elaborarea /actualizarea periodica a materialelor de studiu.

5. inregistrari

Anexa 1 — Conventie de colaborare

Anexa 2 — Proces verbal de receptia a lucrdrii

Anexa 3 — Fisa de apreciere privind incadrarea materialelor de studiu in tehnologia ID
Anexa 4 — Chestionar de evaluare disciplind

Prezentul document a fost aprobat in sedinta de Consiuliu DIDFR din 20.03.2018 si inlocuieste
procedurile de evaluare de pana atunci.
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