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PROCEDURI DE MONITORIZARE ALE SISTEMULUI TUTORIAL 

�I DE COMUNICATIE BIDIRECTIONALA 

1. Scop
Procedura reglementeaza procesul de monitorizare a sistemului tutorial �i de comunicare bidirectionala
2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica la departamentul organizator de programe de studii ID/IFR
3. Fluxul activita ilor

Documente de Activitati/Responsabil Documente Observatii 
intrare de iesire 

Baze de date studenti, Monitorizarea distribuirii resurselor Raport D.I.D.F.R. solicita periodic bibliotecii univ
discipline, materiale educationale rapoarte privind multuplicarea/distribuirea
didactice multiplicate Director D.I.D.F.R. resurselor de 'invatllmant
Orar Verificarea respectilrii activitatilor Raport Directorul de studii prime�te confirmarea 

tutoriale planificate din parte tutorilor privind des�urarea, 
Director de studii conform orarului a 'intalnirilor tutoriale. 

Listli studenti; Monitorizarea comunicilrii prin Agend!i Directorul de studii verifica periodic 
Listli tutori email/telefon/consultatii fata 'in comunicatii agenda comunicatiilor prin 

fatafplatforma departamentului email/telefon/consultatii fata 'in fatal 
Director de studii platformli realizate de tutori. 

Listli studenti; Monitorizarea transmiterii temelor de Centralizator Directorul de studii veriftca periodic 
Listli tutori control centralizatorul cu temele de control primite 

Director de studii de tutore �i feedback-ul acestuia. 
Listli studenti; Monitorizarea activi!itii pe platforma Raport Responsabilul e-leaming veriftca 
Listli tutori eleaming activitatea studentilor �i a tutorilor pe 

Responsabil elearning platforma eleaming 
Rapoarte; Analiza de management Plan de Directorul D.I.D.F.R. analizeazli periodic 
Centralizator; Director D.I.D.F.R. masuri rezultatele monitorizarii sistemului tutorial, 
Agenda stabile�te �i comunica masuri de 

'imbunatatire 

4. Responsabilitati
Directorul DIDFR:

raspunde de monitorizarea distribuirii resurselor educationale; 
participa la analiza rezultatelor monitorizarii activitatii tutoriale �i stabilirea de masuri de 
'imbunatatire; 

Directorul de studii: 
raspunde de monitorizarea activitatilor tutoriale (respectarea orarului, a comunicarii cu studentii, a 
transmiterii temelor, a activitatii pe platforma elearning); 
participa la analiza rezultatelor monitorizarii activitatii tutoriale �i stabilirea de actiuni de 
im bunatatire; 

Responsabilul elearning: 
participa la analiza rezultatelor monitorizarii activitatii tutoriale �i stabilirea de masuri de 
'imbunatatire. 

5. inregistrari
Anexa 1 - Agenda comunicare; 
Anexa 2 - Centralizator teme de control; 

Prezentul document a fost aprobat 'in �edinta Consiliului de Conducere D.JD.F.R. din 20.03.2018 �i 
'inlocuie�te procedurile existente anterior. 

Avizat: 

Prorector resp.activ.didactice: 
Prof.�vdr. Veronic
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