4
ACADEMIA Nationali
./// de MUZICA Gheorghe Dima

PROCEDURI DE LUCRU iN CADRUL ACADEMIEI NATIONALE DE MUZICA
»GHEORGHE DIMA”

ACADEMIA NATIONALA DE MUZICA
LGHEORGHE DIMA” CLUJ-NAPOCA

Str. I.C. Brétianu, nr. 25, cod postal 400079, tel/fax: 0040 264 593879
www.amegd.ro. amgd@amgd.ro. conscluj@gmail.com

PROCEDURA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A EXAMENELOR

DE ADMITERE iN ANMGD

COD: P-ANMGD-STD-02

Elaborat Verificat Avizat Aprobat
Functia Semna | Functia/ Semna | Functia/ Semna | Functia Semnaétura
/Nume tura Nume tura Nume tura /Nume
Membra CEAC Presedinte RECTOR
CEAC CEAC
Conf.univ At Prof.univ.dr. Prof. univ. dr. A/
dr. @N@' / [ulia Suciu 'it Vasile Jucan
Tatiana
Oltean
V

Exemplar nr

1/6




PROCEDURA OPERATIONALA P-ANMGD-STD-02

[{o
[ De organizare si desfisurare a examenelor Ed.: 2 Rev.: 2

ACADEMIA Nationald

Y de MUZICA Gheorghe Dima de admitere in ANMGD

Pag. 2/6

1. SCOPUL PROCEDURII

- Admiterea se organizeazd numai la programe de studii care functioneaza in conformitate cu
reglementarile in vigoare

- Se asigura programele de studii, proiectate ca structura gi continut in concordanta cu CNC;

- Se asigura documentatia adecvata deruldrii activitatii (criteriile de admitere);

- Se sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control;

- Se asigura continuitatea activitdtilor chiar si in conditiile fluctuatiilor de personal.

2. DOMENIUL DE APLICARE

- Activitatea procedurald cuprinde: identificarea programelor de studii i criteriile de admitere,
cu respectarea specializérilor specifice fiecarui program de studii; respectarea metodologiei de
admitere;

- Compartimentele implicate in procesul activitdtii: Comisia centrala, Comisiile pe facultate,
Directorul de departament; Secretar admitere

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Carta ANMGD

- Legea Invatimantului Superior nr. 199/2023

- Regulamentului privind asigurarea calitdtii in Academia Nationala de Muzica “Gh. Dima”
- Brosurile de admitere actualizate anual

- Adresa anuald de la Ministerul Educatiei cu cifrele de scolarizare ale programelor de studii

4. TERMINOLOGIE SI ABREVIERI UTILIZATE IN PROCEDURA
4.1. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. RMC Responsabil cu Managementul Calitatii
2. E Elaborare
3. Vv Verificare
4, A Aprobare
S. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. FT Facultatea Teoretica
8. FIM Facultatea de Interpretare Muzicala
9, ANMGD Academia Nationala de Muzicd Gheorghe Dima
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S. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalitati:

5.2. Resurse necesare

5.3. Modul de lucru

- Planificarea operatiunilor §i actiunilor activitdtii — este realizatd de responsabilul de

activitate
Derularea operatiunilor §i actiunilor activitatii: conform regulamentului de admitere

Valorificarea rezultatelor activitatii:

Documente utilizate:

Regulamentul §i brosurile de admitere

Calendarul admiterii §i probele de concurs
Componenta cadrelor didactice din departament
Cifrele de scolarizare ale fiecarui program de studii

competentelor academice.

Resurse materiale: Sili de studiu; Mobilier; Calculatoare; Acces internet; Materiale
consumabile.
Resurse umane: Decan, Consiliul facultétii, Directorii de departament, Corpul profesoral
al ANMGD; Secretar admitere
Resurse financiare: Cotd parte din cheltuielile in vederea achizitionarii materialelor
consumabile necesare activitatii §i asigurarii serviciilor de intretinere a logisticii.

studentii vor fi admisi exclusiv pe baza

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Actiune/operatiune elaborat Verificat | Aprobat avizat arhivat
crt.
0 1 2 3 4 5
1. | Realizarea Decan = - Senat Senat
regulamentului de
admitere
2. | Stabilirea criteriilor Consiliul - - = Decan
de admitere facultatii
3. | Aplicarea Secretar Secretar Decan Rector Secretar
metodologiei de admitere; admitere facultate
admitere conform Secretar
regulamentelor i facultate;
brosurilor Comisie de
admitere
4. | Asigurarea semndrii Secretar - - = -
contractului de studii | facultate
de catre studentii
admisi
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7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. | Denumirea Elaborato Aproba Num | Difuza Arhivare Alte
Ane | anexei r ar de re Loc Perioada | elemente
xa exem
plare
0 1 2 3 4 S 6 7 8
1.| Probele Cf. Director de 1 Public Secretariat 1 an
concursului de | Regulamen | departament facultate/
admitere tului de departament
admitere
2.| Proces-verbal | Comisia Decan | X Secretariat | permanent
rezultate de facultate/de
admitere admitere partament
3.| Lista Secretariat | Decan 1 X Secretariat permanent
studentilor facultate facultate/de
inmatriculati partament
8. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagin
componentei in a
cadrul procedurii
0 2
1. Scopul procedurii operationale 2
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
3. Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii 2
procedurate
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2
B3 Descrierea procedurii operationale 3
6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii K]
7. Anexe, inregistrari, arhivari 4
8. Cuprins 4
9. Lista de difuzare 5
10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 6
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9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date) §i
listat conform Listei de difuzare.

Scopul Exempla | Compartimen Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii r t prenume primiri
Nr. i
Informare 1 Facultatea Secretar Cleopatra %
si aplicare Teoreticd facultate Boboc X'l\)&»’ q 2 ""‘l"_
Informare 1 Facultatea de | Secretar Andreea Roya iy /é
si aplicare Interpretare facultate (3. U2 p j 1
Informare 1 Facultatea de | Secretar Simona Corina |33 X|. 3 X‘M WX(F
si aplicare interpretare facultate Fodor |
Informare 1 Scoala Secretar Cleopatra . X y
si aplicare Doctorala scoala Boboc R’-?} AR, r
,.Sigismund doctorala %FQ\ 3)
Toduta™ - o = i
Informare 1 Extensia Secretar Loredana
si aplicare universitard extensie Mihées 23.01.23% M
Piatra-Neamt universitara K
Informare 1 Extensia Director Conf.univ.dr. OV/
si aplicare universitard extensie Constantin 22412 24 ?
Piatra-Neamt universitard | Andrei
Informare 1 Scoala Director Prof.univ.dr. 29 |
si aplicare Doctorala scoala Pavel Puscas L
,»Sigismund doctorala 2027 NN
Toduta”
Informare 1 Facultatea Decan Conf.univ.dr.C |72 4.7 € g
si aplicare Teoretica ristian
bence-Muk 1 3/,
Informare 1 Facultatea de | Decan Conf.univ.dr. 2? (93 &ﬁ A(
si aplicare Interpretare Liviu Deac e j
Informare 1 Departamentul | Director Confunivdr. |43, 12> X
si aplicare de departament | Lucian Ghisa Jf—"
Muzicologie >
Informare 1 Departamentul | Director Conf.univ.dr. "V% MR é
si aplicare de Dirijat si departament | Mihaela ) Q 5‘“
Compozitie Cesa-Goje b Y =
Muzicala
Informare 1 Departamentul | Director Conf.univ.dr. 23 (L. /
si aplicare de Instrumente | departament | Maria-Sorina 200 )
cu Coarde, de Georgescu

5/6




(=D

PROCEDURA OPERATIONALA

P-ANMGD-STD-02

}j L De organizare si desfisurare a examenelor Ed.: 2 Rev.: 2
©//) de MUTICA Gheorghe Dima de admitere in ANMGD
Pag.6/6
Suflat si
Percutie
Informare 1 Departamentul | Director Prof.univ.dr.
si aplicare de Instrumente | departament | Erich Turk 2., @
cu Claviatura
i Ansambluri 2625 o
Instrumentale
Informare 1 Departamentul | Director Conf.univ.dr.
si aplicare de Canto si departament | Mira Gavris
Artele 2311235
Spectacolului
Muzical

10. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Editia sau, Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se
crt. dupa caz, revizuita editiei aplica prevederile
revizia in reviziei
cadrul editici
1. | Editia 1 - - Semestrul 1 al
anului univ.
2020-2021
2. | Editia2 Legea Invitimantului | - Semestrul 1 al
Superior nr.199/2023 anului univ.
2023-2024
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