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1. SCOPUL PROCEDURII

- Se stabileste modul de realizare a activitdtii, compartimentele si persoanele implicate;

- Se asigura documentatia adecvata derularii activitatii;

- Se sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control;

- Se informeaza studentii Tnmatriculati la toate nivelurile §i toate programele de studii din cadrul
ANMGD cu privire la procedura de echivalare a creditelor ECTS obtinute pe parcursul studiilor
efectuate in strainatate.

2. DOMENIUL DE APLICARE

- Activitatea procedurald cuprinde: pasii care trebuie urmati pentru a obtine recunoasterea
creditelor transferabile obginute pe perioada unui stagiu de studii efectuat intr-o altd universitate
care aplica sistemul ECTS

- Compartimentele implicate in procesul activitdtii: corpul profesoral al ANMGD, studentii
inmatriculati in cadrul ANMGD, Secretariatele facultatilor, Prorectorul Responsabil cu
Activitatea Didacticd si Centrul CRID-ANMGD

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Carta Universitatii

- Legea Invatamantului Superior nr. 199/2023

- Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor

= ORDIN nr. 600 din 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice

—  Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr.4.061/2011,

- Hotararea Guvernului  nr.49/1999  privind infiintarea  Centrului  National de
Recunoastere si Echivalare a Diplomelor,

- Hotérarea Guvernului nr.76/2005 privind infiintarea Agentiei Nationale pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei §i Formarii Profesionale,

- Hotararea Guvernului nr.67/2007 privind participarea Romaniei la programele
comunitare “Invitare pe tot parcursul vietii”, ”Erasmus Mundus” si *Tineret in Actiune”,
pe perioada 2007-2013 si a

- Ordinul privind Metodologia de recunoastere a perioadelor de studii efectuate in
straindtate.
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4. TERMINOLOGIE SI ABREVIERI UTILIZATE iN PROCEDURA
4.1 Definitii ale termenilor

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. RMC Responsabil cu Managementul Calitatii
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
A Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. FT Facultatea Teoretica
8. FIM Facultatea de Interpretare Muzicala
9. ANMGD Academia Nationala de Muzica Gheorghe Dima

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1.Generalitati:
- Documente utilizate:
- Planurile de invatamant ale programelor de studii specifice
- Cataloagele cu notele/calificativele obtinute de catre studenti la evaluarile/verificarile
corespunzdtoare fiecarei discipline
- Situatia scolara individuala a fiecdrui student
- Baremul de evaluare folosit in cadrul examenelor/evaludrilor
- “Learning Agreement” (LA) sau ,,Transcript of records”, in situatia in care acesta nu face
parte integrantd din LA
- Certificat de confirmare a stagiului

5.2. Resurse necesare
- Resurse materiale: Mobilier; Calculatoare; Acces internet; Materiale consumabile.
- Resurse umane: cadre didactice, studenti, secretari facultate
- Resurse financiare: Cota parte din cheltuielile in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare activitaii si asigurdrii serviciilor de intretinere a logisticii.

5.3. Modul de lucru
- Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii — este realizatd de responsabilul de

proces;
- Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii: realizatd de echipa de proces, conform

calendarului universitar si a programelor de studii;
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- Valorificarea rezultatelor activitatii: echivalarea creditelor ECTS obtinute in strainatate

asigurd continuitatea studiilor inmatriculati in ANMGD pe perioadele in care acestia

beneficiaza de mobilitati in strainatate;

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

6. A. RESPONSABILITATI

Responsabil de proces: Prorectorul Responsabil cu Activitatea Didacticd si cu Centrul
CRID-ANMGD
- Echipa de proces: secretar facultate, director de departament, consiliu facultate, decan,

departamentul de relatii externe
- Resurse materiale: mobilier, calculatoare, acces internet, materiale consumabile
- Resurse financiare: conform bugetului de venituri - cheltuieli

6. B.RESPONSABILITATI iIN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. actiunea/ elaborat verificat aprobat avizat arhivat
crt. operatiunea
0 1 2 3 4 5

Inaintarea cererii de - - secretar
echivalare a departamentu facultate
creditelor obtinute in | 1 de relatii
strdinatate catre externe
Centrul CRID
Intocmirea - prorector - secretar
procesului-verbal responsabil facultate
ECTS de cu activitatile
recunoagtere a didactice
rezultatelor
academice/de
practica
Transferarea - secretar - decan - secretar
rezultatelor obtinute | facultate facultate
la institutia-gazda
in foaia matricola i
suplimentul la
diploma
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7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea Elaborator | Aproba Nr. de Difuzare Arhivare Alte
anex | anexei exemplar Loc Perioada | eleme
a e nte
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Situatia Secretar Decan/ 1 Secretariat permanent
scolara facultate Director facultate/
individuala departa departament
ment
2. | Proces-verbal | Prorector Decan 1 Secretariat permanent
ECTS de resp. cu facultate
recunoagtere a | activit.
rezultatelor didactice
academice/de
practica
8. CUPRINS
Numiirul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
0 1 2
1. Scopul procedurii operationale 2
Zs Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
3. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2
procedurate
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
5. Descrierea procedurii operationale 3
6. Responsabilitdti si rdspunderi in derularea activitatii 4
0k Anexe, inregistrari, arhivari 5
8. Cuprins 5
9. Lista de difuzare 6
10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operagionale 6
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9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date)
si listat conform Listei de difuzare.

| Nr. | Scopul Exemplar | Comparti Functia Nume si Data Semnitura
| crt. | difuzirii Nr. ment prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.| Aplicare 1 FT Secretar FT Clel:)patra 93 I\ 353
1 si Boboc
informare tt%»‘v)
: 2 Aplicare 1 FIM Secretar FIM Simona Corina BXL 23 - S
si Fodor
informare a\ /)
3 ;‘;pllcare 1 FIM Secretar FIM Andreea Roya 13, .22 /@
informare
4 Aplicare 1 EPN Secretar EPN Loredana !
si Mihies DY (1,203
informare
5 Aplicare 1 ANMGD | Prorectorul prof.univ.dr. NV
si Responsabil cu | Iulia Suciu 23:1\-2023 | | U
informare Activitatea
Didactica
6 Aplicare 1 DRE Director DRE conf.univ.dr. i
s Oana 2 5.”@%‘%/
informare Balan-Budoiu 2
7 Aplicare | EPN Secretar EPN Loredana
si Mihaes P (V2003 W//
informare d

10. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. ert. | Editia sau, Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se
dupa caz, revizuita editiei aplica prevederile
revizia in editiei sau
cadrul editiei reviziei
0 1 2 3 4
1. | Editia 1 - Semestrul 1 al

anului univ.
2020-2021
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2. | Editia 2 Legea - Semestrul 1 al
Invatamantului anului univ.
Superior nr.199/2023 2023-2024






