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1. SCOPUL PROCEDURII

- Se asigura derularea cursurilor §i a activitatilor practice (proiecte, stagii de practica artistica si
pedagogica, activitati de creatie i performanta) in functie de numarul de ore si conform planului
de invatamant;

- Se asigura coordonarea adecvatd pentru elaborarea unei lucrari de licentd care atesta
competentele acumulate de fiecare student;

- Se sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control;

- Se asigura continuitatea activitatilor chiar i in conditiile fluctuatiilor de personal.

2. DOMENIUL DE APLICARE
- Activitatea procedurata cuprinde: metodologia de organizare a activitatilor si examenelor de
finalizare a studiilor de licenta in cadrul ANMGD

- Compartimentele implicate in procesul activitatii: Consiliul facultétii, Directorul de
departament, Comisiile de licentd, Secretarii comisiilor de licentd, Secretariatele facultétilor/
departamentelor

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Carta ANMGD

- Legea fnvé‘gémﬁntului Superior nr. 199/2023

- Codul de conduita etica si deontologie profesionald universitard al ANMGD
- Planurile de invatdmant specifice programelor de studii

4. TERMINOLOGIE SI1 ABREVIERI UTILIZATE iN PROCEDURA
4.]1. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. RMC Responsabil cu Managementul Calitatii
2. E Elaborare
3. \% Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. FT Facultatea Teoretica
8. FIM Facultatea de Interpretare Muzicala
9. ANMGD Academia Nationala de Muzica Gheorghe Dima
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De finalizare a studiilor de licenti

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Generalitati:
Documente utilizate:
- Planul de invdtamant pentru ciclul de studii de licenta
- Figele de disciplind
- Lista studentilor inmatriculati
- Lista cu repartizarea studentilor la indrumaétori de licenta
- Componenta cadrelor didactice din comisii

5.2. Resurse necesare
- Resurse materiale: Siali de studii; Mobilier; Calculatoare; Acces internet; Materiale
consumabile;
- Resurse umane: Decan, Biroul Consiliului facultatii, Director de departament, Corpul profesoral
al ANMGD,; secretariatele facultitilor/departamentelor;
- Resurse financiare: Cota parte din cheltuielile in vederea achizitiondrii materialelor consumabile
necesare activitdtii i asigurarii serviciilor de Intretinere a logisticii.

5.3. Modul de lucru

- Selectarea indrumatorilor:
e FACULTATEA TEORETICA: Studentii aleg profesorii indrumitori pentru lucrarea de
licentd la sfarsitul anului universitar precedent si comunicéd secretariatelor facultatilor
optiunea lor;
e FACULTATEA DE INTERPRETARE: profesorul indrumator este, de regula, profesorul
de specialitate al studentului, nsd studentii au §i optiunea de a-si alege profesorul
indrumator din randul celorlalte cadre didactice din ANMGD
- Profesorul indrumator valideaza optiunea studentilor;
- Pe parcursul ultimului an universitar, studentii $i indrumatorii se intdlnesc periodic; |
- Planificarea examenelor de sustinere a licentei este realizata de secretarii facultatilor, |
impreuna cu secretarii comisiilor de licenta. |
- Rezultatele examenelor de licenta sunt centralizate la secretariatele facultatilor.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII |

Nr. actiunea/operatiunea | elaborat verificat aprobat avizat arhivat
crt.
0 1 2 3 4 5
1. | Validarea calitatii de | Cadre Secretariat |
indrumator didactice facultate
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2. | Stabilirea comisiilor | Consiliu Decan - Senat Senat
de licenta departament
3. | Programarea Secretar - - - Secretariat
examenelor de licenta | facultate / facultate
Secretar
licenta
4. | Destfasurarea probelor | Comisii s = - -
licentd /
Secretar
facultate /
Secretar
licenta
5. | Centralizarea si Secretar = = Decan Secretariat
comunicarea facultate / facultate
rezultatelor Secretar
licenta

7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumirea | Elaborator | Aproba Nr. de Difuzare Arhivare Alte
Anexa anexei exemplare Loc Perioa | eleme
da nte
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Lista Secretar Decan 1 X Secretariat | perman
studentilor | facultate facultate ent
inscrisi la
examenul
de licenta
2. Lista cu Secretar X 1 X Secretariat | 1 an
profesorii facultate facultate
indrumatori
3. Lista Secretar X 1 X Secretariat | 1 an
lucrarilor facultate facultate
de licenta
4. Fisele Secretar X 1 X Secretariat | 1 an
comisiei de | facultate facultate
licenta
5. Centralizato | Secretar de | Comisi 1 X Secretariat | Perman
rul licenta e de facultate ent
rezultatelor licenti
examenului )
de licenta
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8. CUPRINS

Numiirul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina

componentei in

cadrul procedurii
0 1 2
1. Scopul procedurii operationale 2
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
3 Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii 2

procedurate

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2
5. Descrierea procedurii operationale 3
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 4
7. Anexe, inregistrari, arhivari 4
8. Cuprins 5
9. Lista de difuzare 6
10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 6

9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date)
si listat conform Listei de difuzare.

Scopul Exempla | Compartimen | Functia Nume si Data Semndtura
difuzarii r t prenume primirii
Nr.
Informare 1 Facultatea Secretar Cleopatra 2; R )_&?5\_ ‘ i
si aplicare Teoretica facultate Boboc /
Informare 1 Facultatea de | Secretar Andreea Roya |9z .23 /g
si aplicare Interpretare facultate )
Informare 1 Facultatea de | Secretar | Simona By 13 !MN{MN\
si aplicare interpretare facultate Corina Fodor N\
Informare 1 Extensia Secretar Loredana 29 (A
si aplicare universitard extensie Mihaes :
Piatra-Neamt universita 20>
ra A
Informare 1 Extensia Director Conf.univ.dr.
si aplicare universitard extensie Constantin : N
Piatra-Neamt universita | Andrei S M. 2023 :
ra
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Informare 1 Facuitatea Decan Conf.univ.dr. ’Z/} 1.2 c (4

si aplicare Teoretica Cristian Y
Bence-Muk

Informare 1 Facultatea de | Decan Confunivdr. (5 Al 2% ~ A/

si aplicare Interpretare Liviu Deac  |<° '

10. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Editia sau, Componenta Modalitatea reviziei | Data de la care se
crt. dupa caz, revizuita editiei aplica prevederile
revizia in reviziei
cadrul editiei
1. | Editia 1 - Semestrul 1 al
anului univ.
2020-2021
2. | Editia2 Legea Invatimantului Semestrul 1 al
Superior nr.199/2023 anului univ.
2023-2024
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