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1. SCOPUL PROCEDURII
- Se stabileste modul de realizare a activitdtii, compartimentele si persoanele implicate in
activitatea de transfer al studentilor romani si straini la/de la ANMGD;

- Se asigura documentatia adecvata derularii activitatii;
- Se sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control;

2. DOMENIUL DE APLICARE

- Activitatea proceduratd cuprinde: metodologia transferului studentilor roméani si strdini la/de la
Academia Nationald de Muzica ,,Gh. Dima”

- Compartimentele implicate in procesul activitatii: secretariatele facultatilor; secretarul sef al
institutiei; decanii; departamentele din cadrul facultatilor; corpul profesoral al ANMGD

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Carta Igniversité‘;ii
Legea Invatamantului supeior nr.199/2023

Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4262/15.04.2024 privind aprobarea Metodologiei privind
mobilitatea academica a studentilor.

Ordinul MECTS 3617/16.03.2005 privind aplicarea generalizatd a Sistemului European de
Credite Transferabile, modificat si completat

Ordinul MECTS nr. 3223/2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a
perioadelor de studii efectuate in strainatate

Regulamentul de aplicare a sistemului ECTS (ANMGD)

Regulamentul de transfer al studentilor (ANMGD)

4. TERMINOLOGIE SI ABREVIERI UTILIZATE iN PROCEDURA
4.1. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
0 1
1. RMC Responsabil cu Managementul Calitatii
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. FT Facultatea Teoretica
8. Muz Facultatea de Interpretare muzicala
9. ANMGD Academia Nationald de Muzica Gheorghe Dima
10. | EPN Extensia Piatra Neamt
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5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1.Generalitati:

Documente utilizate:

Planurile de invatdmant

Cifrele de scolarizare

Cataloagele cu notele/calificativele obtinute de cétre studenti la evaluarile/verificarile
corespunzatoare fiecarei discipline

Situatia scolard individuald a fiecarui student la finalul anului de studii

Cifrele de scolarizare ale anului universitar in curs si ale anului universitar urmator
Registrul matricol

5.2. Resurse necesare

Resurse materiale: Mobilier; Calculatoare; Acces internet; Materiale consumabile.

Resurse umane: cadre didactice, studenti, secretari facultate

Resurse financiare: Cota parte din cheltuielile in vederea achizitionarii materialelor consumabile
necesare activitatii si asigurdrii serviciilor de intretinere a logisticii.

5.3. Modul de lucru
Tipuri de transfer al studentilor:

spre o altd institutie de Tnvatdmant muzical superior sau institutie similara de invatamant
superior, cu aprobarea Rectorului, caz in care Facultatea va elibera documentele necesare
in conditiile de taxd prevdzute de Senat;

de la o institutie similard de invatdmant muzical superior, cu aprobarea Rectorului.
Consiliul Facultatii va hotari echivalarile matricole astfel Incat sa poata fi stabiliti anii
absolviti si anul formal de inmatriculare. Diferentele de plan vor trebui refacute similar
disciplinelor nepromovate;

de la o institutie de Tnvatdmant superior care oferd programe de studii in domeniul Muzica,
cu aprobarea Rectorului. In acest caz, Consiliul Facultatii va solicita informatii detaliate
asupra disciplinelor parcurse de solicitant, privind notele sau calificativele obtinute, planul
de invatamant al disciplinelor si programele analitice aferente, urmand sa analizeze asupra
eventualelor echivalari, a diferentelor, a oportunitatii sustinerii unor teste preliminare, cat
si asupra anului in care se face inmatricularea. Vor fi constatati anii absolviti si se va decide
asupra anului formal de Tnmatriculare;

de la un program de studii al Facultatii la altul, caz in care Consiliul Facultatii va stabili
echivalarile si diferentele necesare, acestea din urma fiind tratate in maniera disciplinelor
nepromovate.
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Studentii care urmeaza specializari multiple vor urma procedurile de echivalari si diferente

similare celor stabilite 1n cazul transferurilor.

Aprobarea cererilor de transfer este de competenta:
- Decanului facultatii, cand se solicita transferarea de la o specializare la alta In cadrul aceleiasi
facultati a ANMGD.
- Senatului cand se solicita transferul de la o facultate la alta in cadrul ANMGD, dar este necesar
avizul favorabil, obtinut in prealabil de conducerile facultatilor implicate in transfer.
- Rectorului ANMGD, cand se solicita transferul de la o facultate din cadrul ANMGD la o facultate

apartinand unei alte universitati.

- Rectorului ANMGD, cand se solicitd transferul de la o facultate apartinand unei alte universitati
la o facultate din cadrul ANMGD. In aceasta situatie, cererile trebuie sa fie avizate favorabil, In

prealabil, de Decanul facultatilor implicate in transfer.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. actiunea/ elaborat verificat aprobat avizat arhivat
crt. operatiunea
0 1 2 3 4 5
Preluarea si - secretar - - secretar
inregistrarea cererilor | facultate facultate
de transfer
Verificarea - secretar - -
eligibilitatii facultate
studentului pentru
transfer
3 Verificarea existentei | - - -
acceptului secretar
universitatii de la sef
care/catre care se universi
solicitd transferul tate
Adoptarea deciziei de | consiliu decan secretar
aprobare/respingere a | facultate facultate
cererii de transfer n
cadrul aceleiasi
facultati, la alt
program de studii
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5 Adoptarea deciziei de | senat - - consiliu senat
aprobare/respingere a facultate /
cererii de transfer in decan
cadrul ANMGD, la
altd facultate
6 Adoptarea deciziei de | rector decanii secretar
aprobare/respingere a facultatilor | facultate
cererii de transfer de implicate
la alta universitate la in transfer
ANMGD
7 Adoptarea deciziei de | rector - - - secretar
aprobare/respingere a facultate
cererii de transfer de
la ANMGD la alta
universitate
8 Comunicarea catre secretar - - - -
solicitant a sef
rezultatului cererii de | universi
transfer tate
7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. | Denumirea Elaborator Aproba Numir de Difuzare Arhivare Alte
ane | anexei exemplare Loc Perioada elemente
Xa
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1.| Dosar de Student X 1 X Secretariat permanent
transfer al facultate/
studentului departament
2.| Cereri de Student Consiliul 1 X Secretariat permanent
transfer in facultatii facultate
interiorul Decan
unei facultati
a ANMGD
3.| Cereri de Student Senat 1 X Secretariat permanent
transfer intre facultate
facultati ale
ANMGD
4.| Cerere de Student Rector 1 X Secretariat permanent
transfer facultate
interuniversit
ar
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8. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
0 1 2
1. Scopul procedurii operationale 2
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
3. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 2
procedurate
4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2
5. Descrierea procedurii operationale 3
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 4
7. Anexe, Inregistrari, arhivari 5
8. Cuprins 6
9. Lista de difuzare 6
10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 7
operationale

9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
Prezenta procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic (baza de date)
si listat conform Listei de difuzare.

Scopul difuzarii | Exemplar | Comparti Functia Nume si Data Semnatura
Nr. ment prenume primirii

Informare 1 Facultatea | Decan Conf.univ.dr | 24.04.2024 ,

aplicare si teoretica Cristian 77

evidenta Bence-Muk /"b/.

Informare 1 Facultatea | Decan Confouniv.dr | 24.04.2024 )

aplicare si de Liviu Deac =t

evidenta interpretar 1 4

e

Informare, 1 Extensia Director Conf.univ.dr | 24.04.2024 v

aplicare si Piatra . Constantin Oé‘)&/W

evidenta Neamt Andrei

Informare, 1 Secretariat | Secretar Cleopatra 24.04.2024

aplicare, FT facultate Boboc | \

evidentd si =

arhivare
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Informare, Secretariat | Secretar Simona 24.04.2024 \
aplicare, FIM facultate Corina é{ i
evidenta si Fodor
arhivare
Informare, Secretariat | Secretar Andreea 24.04.2024
aplicare, FIM facultate Roya
evidenta si
arhivare
Informare, Extensia Secretar Loredana 24.04.2024
aplicare, Piatra Mihaes
evidenta si Neamt W
arhivare

N7

10. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE
Nr. ert. | Editia sau, dupa | Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se

caz, revizia in reviziei editiei aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau
reviziei
0 1 2 3 4
1. | Editia 1 - Semestrul 1 al
anului univ.
2020-2021
2. | Editia 2 Legea Invatimantului Semestrul 1 al
Superior nr.199/2023 anului univ.
2023-2024
3. | Editia 2 OME 4262/15.04.2024 15.04.2024

Revizuire 1






